CONG TY CO PHAN TRAPHACO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Sé:  12022/QC-HPQT Doc lap - Ty do - Hanh phuc

Ha Noi, ngay 28 thang 3 nam 2022

DU THAO

QUY CHE LAM VIEC
PAI HQI CO PONG THUONG NIEN NAM 2022
CONG TY CO PHAN TRAPHACO

Can cu:

- Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020 c6 hiéu lyc tir ngay 01/01/2021;
- Diéu I¢ cong ty ¢6 phan Traphaco;

- Quy ché ngi bé vé quan tri cong ty,

Pé tao dicu kién thuan loi cho viéc to chirc va tién hanh Dai hoi c6 dong (PHCP)
thuong nién nam 2022 cua Coéng ty C6 phan Traphaco, dong thoi huéng din cho co dong
tham gia Pai hoi va thuc hién quyén biéu quyét truc tiép hodc thong qua dai dién dugc uy
quyén, Ban T6 chic PHDCD thudng nién nam 2022 xin béo céo thong qua Quy ché lam viéc
tai Pai hoi nhu sau:

I.  TRAT TU CUA PAI HOI

1. Céac co dong cua Cong ty co phan Traphaco va ngudi dai dién theo Uy quyén cua co
dong so hitu c6 phan c6 quyén biéu quyét déu co quyén tham du Dai hoi;

2. Co dong va/hoic dai dién theo uy quyén (sau dy goi 1a Pai biéu) khi vao phong Pai hoi
(tham du truc tiép) c6 mat dung thoi gian quy dinh va lam tha tuc ding ky v6i Ban T
chirc Dai hoi;

3. Pai biéu khi vao phong Pai hoi ngdi dung vi tri hodc khu vuc do Ban Té chirc Pai hoi
quy dinh;

4.  Trong thoi gian dién ra Dai hoi, Pai biéu tuan thu theo su hudng dan cua Poan Chu
tich, rng xtr van minh, lich su va gitr trat ty Pai hoi;

5.  Céc Dai biéu phai gilr bi mat, thuc hi¢n ché do su dung va bao quan tai li¢u, khong sao
chép, ghi am dua cho nguo1 ngoai Pai hoi khi chua dugc Poan Chu tich cho phép;

6.  Khong hit thudc 14 trong Phong Pai hoi;

7. Khoéng ndi chuyén riéng. Tat ca cac may dién thoai di dong dé & ché do yén lang hoac
tat;

8.  Trong trudong hop khong tham dy truc tiép tai Dai hoi, Dai biéu tham dy Pai hoi d@)ng

cb dong tryc tuyén va bo phiéu dién tir tai website: http://dhcd.traphaco.vn;

9.  Thong tin tén dang nhap, mat khéu truy cap dé tham dy Pai hoi truc tuyén da duoc cung
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cap trong Thong bao moi hop. Pai biéu phai co trach nhiém bao mat tén dang nhap, mat
khau va cac yéu té dinh danh khac dugc cip dé dam bao riang chi c6 Dai biéu méi co
quyén thue hién viéc bo phiéu trén hé théng bé phiéu dién tir va chiu hoan toan trach
nhiém ddi véi cac thong tin da dang ky nay;

10. Dai biéu dugc tinh 1a dy hop Pai hoi dong cd dong dudi hinh thirc tham du tryc tuyén
tai thoi diém Ban Tham tra tu cach dai biéu bao céo két qua cong khai tai Dai hoi 1a Dai
biéu d3 biéu quyét it nhit mot ndi dung trén hé thdng bod phiéu dién tr.

II.  BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN PE TAI PAI HOI

1. Nguyén tic: Tat ca cic van dé trong chuong trinh nghi su ctiia Dai hoi déu phai duoc
thong qua bang cach 1ay ¥ kién theo hinh thirc truc tuyén.
2. Cach biéu quyét:

- Dai biéu biéu quyét (tan thanh, khong tan thanh, kkdéng cé y kién) theo hinh thirc bo
phiéu dién tir thong qua internet bang hé thong truc tuyén cung cip bai don vi dich
vu dugc Traphaco thué,;

- Hudng dan tham du tryc tuyén va bo phiéu dién tir & phu luc kém theo Quy ché nay;

- Ngay sau khi hoan thanh phan Biéu quyét thong qua cic ndi dung dugc trinh bay tai
Pai hoi, Ban Kiém phiéu s& tién hanh kiém phiéu va cong bd két qua kiém phiéu
trude Pai hoi.

3. Thé I¢ biéu quyét va cic ndi dung dwoe biéu quyét thong qua:
- MBJi ¢6 phén sé hitu hodc dai dién so hiru tng v6i mot don vi biéu quyét.

Tai ngay chét danh sach c6 dong (ngay 01/3/2022), tong s6 co phan cua cong ty la

41.453.673 (Bon mwoi mot triéu bon tram nam muwoi ba nghin sau tram bay muoi ba) c6

phan. Tong s co phan cé quyén biéu quyét 1a 41.450.540 (Bon muoi mét triéu bon triam

ndm mueoi nghin ndm tram bon muroi) ¢6 phan c6 quyén biéu quyét.

- Céc van dé can biéu quyét tai Pai hoi:
dugc thong qua khi ¢ sé ¢ dong s hitu hodc dai dién so hitu cho it nhdt 65% tong sé
cé phdn cé quyén biéu quyét cua tit ca cd dong dy hop chap thuan, gom:
e Doan Chu tich, Ban Kiém phiéu;
e Chuong trinh Pai hoi;
e Quy ché lam viéc tai Pai hoi;
e Quy ché tmg cu, dé cir thanh vién HPQT;
e Quy ché bau bd sung thanh vién HDQT;
e Céc bao cao nam 2021 (bao gom Két qua hoat dong ciia Cong ty nam 2021, B&o
céo ctia Hoi dong quan tri vé quan tri va két qua hoat dong ciia Hoi dong quan tri
nam 2021, B4o c4o cia Ban Kiém soat naim 2021):
e B40 c4o0 tai chinh hop nhat da duoc kiém toan nam 2021;
e Phuong an phan phéi lgi nhuan sau thué nam 2021; chi tra cb tirc, thu lao HPQT,
BKS nam 2021;
e Phuong hudéng hoat ddng cua Cong ty nam 2022;
e Du kién phan phéi loi nhuan sau thué nam 2022, thu lao HPQT, BKS nim 2022;
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e Uy quyén Ban Kiém soat lya chon don vi kiém toan doc 1ap BCTC niam 2022;

e Giao HDQT xem xét, phé duyét Hop dong voi Cong ty CP cong nghé cao Traphaco
va Cong ty TNHH Traphaco Hung Yén;

e Mién nhiém thanh vién HPQT, danh sach d& ctr bau bd sung thanh vién HDQT;

e Bién ban va Nghi quyét Pai hoi;

I1l. THAO LUAN TAI PAI HQI
1. Nguyén tiac
Viéc thao luan chi duogc thuc hién trong thoi gian quy dinh va thuéc pham vi cac van dé
trinh bay trong Chuong trinh DPHCD;
- Pai biéu guri cau hoi qua hé thong truc tuyén ti Ban Thu ky Pai hoi;
- Ban Thu ky Dai hoi s& sip xép cac cau hoi ciia Dai biéu theo thir tu ding ky va chuyén
1én cho Poan chu tich;
- Pai biéu tham duy truc tiép, khi can phat biéu hodc tranh luan thi gio tay, chi khi dugc
Poan Chu tich nhat tri méi duoc phat biéu. Mdi dai biéu khong qua 03 phit, ndi dung
can ngan gon, tranh trung lap;

2. Traloiy kién ciia Dai biéu
- Chu toa hodc thanh vién do Chu toa chi dinh s& giai dap y kién cua Dai biéu;
- Truong hop do gidi han vé thoi gian to chire, cac ciu hoi chua duge tra 101 tai Dai hoi s&
dugc Cong ty c6 phan Traphaco tra 10i bang van ban.

IV. TRACH NHIEM CUA POAN CHU TICH

1.  Piéu hanh dai hoi theo diing ndi dung chuong trinh nghi su, cac thé 1& quy ché dugc Dai
hoi thong qua. Lam viéc theo nguyén tic tap trung dan chi va quyét dinh theo da so;

2. Hudng dan Pai hoi thao luan, ldy y kién biéu quyét cic van dé trong nam trong ndi
dung chuong trinh hop cta Pai hoi va cc van dé c6 lién quan trong sudt qua trinh Dai
hoi;

3. Trinh du thao, két luan nhitng van dé can thiét dé Pai hoi biéu quyét;

4.  Tra 101 nhiing van dé do Dai hoi yéu cAu;

5. Giai quyét cac van dé nay sinh trong sudt qua trinh Pai hoi theo tham quyén.

V. TRACH NHIEM CUA BAN THU KY

1. HOb trog Poan Chu tich cong bd du thao cac van kién, két luan, Nghi quyét ctia Pai hoi va
giri thong bao ciia Poan Chu tich dén cac Pai biéu khi duoc yéu cau;

2. Tiép nhan, ra soat cac ¥ kién cta Dai biéu (duoc giri qua hé thdng truc tuyén), chuyén
Poan Chu tich quyét dinh;

3. Ghi chép day du, trung thuc toan bd ndi dung dién bién dai hoi va nhitng vin dé da
duoc thong qua hodc con luu y tai Pai hoi vao Bién ban Pai hoi;

4. Soan thdo cac Nghi quyét vé cac van dé da duge thong qua tai Pai hoi, va thuc hi¢n
cong bo thong tin theo quy dinh ctia phap luat.



VI. TRACH NHIEM CUA BAN THAM TRA TU CACH PAI BIEU VA KIEM
PHIEU

1. Tham tra tu cach dai biéu va chiu trach nhiém vé két qua tham tra tu cach dai biéu trudc
Dai hoi;

2. Lap Bién ban kiém phiéu va chiu trich nhiém trudc Poan Chu tich, Pai hoi dong cd
dong khi thyc hién nhi¢m vy ctia minh;

3. Xac dinh chinh xé4c két qua biéu quyét tai Dai hoi;

4. Xem xét va bao cdo Pai hoi nhirng trudng hop vi pham thé 18 biéu quyét.

VIl. BIEN BAN VA NGHI QUYET HQP PAI HQI PONG CO PONG
Bién ban va Nghi quyét hop Dai hoi dong cd dong phai duoc doc va thong qua trudc khi bé
mac DPai hoi.

Quy ché nay c6 7 diéu va cé hi¢u lwc ngay sau khi dwoc Dai hoi biéu quyét thong qua.

Trdn trong.

CHU TOA PAI HOI



Traphaco® CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CP TRAPHACO Dgc13p - Ty do - Hanh phic

PHU LUC

HUONG DAN THAM DU TRUC TUYEN VA BO PHIEU PIEN TU
PAI HOI CO PONG THUONG NIEN NAM 2022

I. PANG NHAP HE THONG

Quy c6 doéng/ngudi dai dién theo ay quyén cua c6 dong vui long truy cap vao website

http://dhcd.traphaco.vn. Bién thdng tin tai khoan va mat khau theo thong tin da dugc gui

trong thu moi da duoc giri cho Quy c¢d dong va bAm Pang nhap.

" i FPT Securities

TRA0122.00000
Dang nhép

Hwéng dan sir dung

Quén mat khau | Tro gilp


http://dhcd.traphaco.vn/

II. PANG KY THAM DU’

Truong hop ¢6 dong tham du cudc hop Dai hoi ddng c6 dong thi bAm “DANG KY DU
HOP” & goc trén cuing bén phai caa man hinh. Tich chon “Dong Y véi cac diéu khoan trén”
va bam “XAC NHAN".

TRA20220101 - CONG TY GO PHAN TRAPHACO DANG KY DU HOP 3£ TRA00001 G

TRANG CHU BIEU QUYET - BAU CI¥ UY QUYEN TAI LIEU DAl HOI LIVESTREAM LIEN HE DOIMAT KHAU

PAIHOI DONG cO DONG THUONG NIEN NAM 2022
Traphaco” CONG TY CO PHAN TRAPHACO

XAC NHAN THAM DU DAl HOI PONG CcO BONG TRUC TUYEN

« Dai biéu xac nhan tham dir tai birde nay durgc tinh 1a tham du Dai hdi hop 1€
« Bai biéu khéng dwroc hiy xac nhan tham dw dai hdi hodc Gy guyén cho td chikc ca nhan khac tham dy Dai hoi.

[ Béng y véi cac diéu khodn trén

XAC NHAN

I11. BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN PE TAI PAI HOI
Tai man hinh Trang chu, c6 dong kiém tra thong tin ¢4 nhan dugc hién thi va tinh trang
Pai hoi. Co dong thuc hién tich chon menu “BIEU QUYET — BAU CU” dé tién hanh bo

phiéu dién tir véi cac noi dung thudc tham quyén théng qua cua Pai hoi ddng cb déng.

TRA20220101 - CONG TY CO PHAN TRAPHACO DANG KY DU’ HOP iz

TRANG CHU BIEU QUYET - BAU CL¥ Uy QUYEN TAI LIEU BAI HOI LIVESTREAM LIEN HE DOl MAT KHAU

DAI HOI DONG CO DONG THUONG NIEN NAM 2022
Traphaco” CONG TY cO PHAN TRAPHACO



Véi céc noi dung biéu quyét, Quy cb dong tick chon 1 trong 3 6: Tan thanh, Khong tan
thanh hodc Khdng cé y kién, sau d6 Quy vi thuc hién nhan “Biéu quyét”, hé thdng s& ghi
nhan va luu lai két qua biéu quyét.

Sé Iwgng cb phiéu dai dién - —

Tiéu dé néi dung M&i dung ] Tan Thanh [ Khéng tan thanh ] Khéng co y kién
N@i dung 01 Théng qua thanh phan ] ]
Boan cha tich, Ban thw

ky va Ban kiém phiéu

Ngi dung 02 Théng qua Chuong trinh ] ]
dai héi

N&i dung 03 Théng qua Quy ché lam ] ]
viéc tai dai hai

BIEU QUYET [Hréng dén bidu quyét]

C6 dong da biéu quyét cac noi dung tai Pai hoi, trudge khi Chu toa thong bao két thic thoi

gian biéu quyét cua noi dung do, co thé thay ddi két qua biéu quyét bang cach nhan nat

V. BAU BO SUNG THANH VIEN HPQT HOAC BKS

Khi ¢6 ngi dung bau b6 sung thanh vién HDQT hodc BKS hé théng s& hién thi thém muc
bau cir & man hinh “BIEU QUYET - BAU CU™.

Quy co dong tién hanh bau cir. Néu bau déu cho cc ng vién thi tick chon “Bau don déu
phicu”, con néu tu dien so phieu bau cho ting tng vién thi hé thong s& ghi nhan so phieu
bau da dién.. Sau d6 quy co6 dong bam “BAU CU” dé hé thong ghi nhan.

BAU BO SUNG 02 THANH VIEN BAN KIEM SOAT

S6 lrgng cb phiéu dai dién ; —- S6 Irgng thanh vién bu - 2 S0 Irgng quyén bau ci trong (’ng - -—-
Ho va tén (rng vién B3u don déu phiéu $6 phiéu bau
Trén B [] 1000
Lwu Thi C [] 2000

BAU clr [Hwéng dén béu cil¥]



