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Chwong I:
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Y nghia vii pham vi diéu chinh

Quy ché néy duge xiy dung can cir theo quy dinh cia:

- Ludt Doanh nghiép s& 68/2014/QH13 da duge Qudc hoi nude Cong hoa Xa hei Chi
nghia Viét Nam thong qua ngdy 26/11/2014 vé cdc véin ban huémg diin thi hanh Ludt
Doanh nghiép (dudi day goi 1i “Luft Doanh nghigp”);

- Ludt Chimg khodn sb 70/2006/QH11 duge Quée hdi mrée Cong hoa Xa hoi Chi nghia
Viét Nam thong qua ngdy 29/06/2006; Ludt s 62/2010/QH12 sira dbi, bd sung mét s
diéu ciia Ludt Chimg khodn duge Qude hdi murde Cong hda Xa hoi Chi nghia Vigt Nam
thong qua ngay 24/11/2010 va cde vin ban hwéng din thi hanh Lugt Chimg khoan (dudi
diy goi la “Ludt Chirng khodn");

- Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP ngay 06 théng 06 nam 2017 cia Chinh phi huéng dén vé
quin tri cong ty dp dung ddi véi cong ty dai ching (duoi diy goi ld “Nghj dinh sb
717201 7/ND-CP™),

- Thong tu sb 95/2017/TT-BTC ngay 22/09/2017 Huéng diin mjt s6 diéu cia Neghj dinh 86
71/2017/ND-CP ngay 06/06/2017 huémg din vé quén trj Cong ty dp dung ddi vai Cong
tv dai chiing (dudi diy goi 1 “Théng tw s6 952017/TT-BTC");

- Diéu & td chire va hoat dong cia Cong ty C6 phin TRAPHACO;

Quy ché ndy quy dinh nhimg nguyén tic co ban vé quan tri cong ty dé bao vé quyén va

li ich hop phép ctia cb dong, thiét lip nhimg chudn mye vé hanh vi, dgo dire nghé nghiép cta

cde thanh vién Hoi déng quén tri. Ban Kiém sodt ndi b, Ban Tong Gidm dde va cin by quan

1y cila Cong ty Cé phdn TRAPHACO.
Quy ché nay cling la co st dé dénh gid viée thye hign quan tri cia Cang ty C6 phin

TRAPHACO (dudi ddy goi la “Cong ty").

Pidu 2. Giii thich thuft ngir

Nhimng thudt ngir dudi déy duge hiéu nhr sau:

a. “Quén tri cong ty" la hé thong cée quy thc dé dam bao cho Cong ty duge dinh hudng diéu

hanh va dugc kiém sodt mt céch c6 higu qua vi quyén lgi coa co dong vi nhimg ngudi

lién quan dén Céng ty. Céc nguyén tic quan trj Cong ty bao gom:

- DPam bao mdt co cau quan tri hidu qui;

- Dam bao quyén lgi cta ¢6 dong;

- Déi xir cbng bang gitra céc cd dong;

- Péam bao vai trd cfia nhimg ngui c6 quyén lgi lién quan dén Cong ty;

- Minh bach trong hoat ddng cia Cong ty;

- Hii dbng quan tri lanh dao va kiém soat Cong ty ¢6 hiéu qua.

“Céng ty” dwge hiéu 14 Cang ty C6 phin TRAPHACO;

“PHHPCP" duoe hiéu 1 Pai hoi ddng ¢b déng Cong ty CO phin TRAPHACO;

“HBQT" duge hiéu 1d Hoi dong quén tri Cong ty C6 phin TRAPHACO;

“BKS” duge hién 1a Ban Kiém soat Cong ty Cb phan TRAPHACO:

“Ngudi ¢6 lién quan™ 1a c4 nhin hofic t6 chire duge quy dinh tai Luiit Doanh nghigp va

Lufit Chimg khodn;

-
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g. Cac thult ngit khic chua dugc gidi nghia tai Quy ché nay s& dugc hiéu theo quy dinh ciia
Ludt Doanh nghiép, Lugit Chimg khoan va Nghj dinh s6 71/2017/ND-CP.

Chwong 11:

TRINH TU, THU TUC VE TRIEU TAP VA BIEU QUYET PAI HQI DONG CO
PONG
Piéu 3. Thang bdo vé viéc chét danh sdch ¢H ddng c6 quyén tham dy hop PHPCH

Théng béo vé viée chdt danh sich cd déng c6 quyén tham dy hop PHDCD duge thye hién

theo quy dinh tai Diéu 1¢ Céng ty vé quy dinh cia phap luit chimg khodn ép dyng cho cde

cong ty dai ching va niém yét (néu cong ty thyc hign niém yét trén cde S& Giao dich
‘Chimg khodn),
Diéu 4. Thing bdo triéu tip PHDCD

Théng béo hop Pai hoi dong cb déng duge giri cho At ca cdc co dong bing phirong thire
bio dam, ddng thii cong b trén trang théng tin dién tir cta Cong ty va Uy ban chimg
khodin Nha nude, Sé giao dich chimg khodn (néu céng ty thue hién niém yét hojic dang ky
gino dich). Ngudi triéu tip hop Dai hoi ddng cb déng phai giri thong bio méi hop dén tit
cé céc cd dong trong Danh séch ¢6 dong c6 quyén dyr hop chim nhét 10 ngdy trude ngiy
khai mac cufc hop Dai hdi dong c6 déng (tinh tir nghy ma théng bao duge giri hodc
chuyén di mét cach hop 18, duge tra cude phi hofic duge bo vao hom thu).

Neuiri trigu tip hop BPHBCD phai thyre hién nhitng nhiém vy sau day:

a. Chufin bi danh sdch ¢b déng du didu kién tham gia va biéu quyét tai cubc hop
PHDCD dya trén sb dang ky cd déng cia Cong ty. Danh sich ¢b dong c6 quyén dur
hop DPHBCD duoe 1dp chim nhit 30 ngay trede ngdy giri gidy méi hop DPHDCD;

b. Cung cp thong tin va gidi quyét khiéu nai lién quan dén danh séch cb déng;
¢. Xic dinh thisi gian va dia diém td chite dai hdi;
d. Théng béo va giri théng bio hop BHPCD cho tét ca cac cb dong b quyén dy hop;
Chuong trinh hop Bai hoi dong ¢o dong, céc tai li¢u lién quan dén cde vin dé s& diroe
bidu quyét tai dai hdi duge gini cho céc ¢d dong holdic/va ding trén trang théng tin dién tir
ctia Cong ty. Trong trudmg hop tai lidu khéng duge giri kém théng béo hop Dai héi dong
cd dong, thong bao moi hop phai néu rd dia chi trang thong tin dién tir 4é céc cb dong e6
thé tiép can, bao gom:
a. Churong trinh hop, edce tii liéu sir dung trong cude hop;
b. Danh sdch va théng tin chi tiét cia cée img vién trong tnrdng hop biu thinh vién
HBPQT:

¢. Phiéu higu quyét:
d. Miu chi dinh dai dién theo ty qu}rén dur hop:
€. D thao nghi quyél d6i vai timg vin dé trong chuong trinh hop.

Diéu 5. Cic diéu kién tién hanh hop BHBCH

1. Cugc hop PHDCD durge nEn hanh khi ¢6 s6 ¢ déng dy hop dai dién cho {t nhit 65%
tf:-ng so ¢b phﬁn co qu}rEn biéu quyét

2. ‘Truémg hgp khong cb dit sd luomg dai biéu cn thiét trong vong ba mroi (30) phit k& tir
théd diém én dinh khai mac dai hdi, dai hoi phai duge triéu tip hop lai trong vong ba
muoi (30) ngay ké tir ngay du dinh td chite hop PHPCD lin thir nhét. Cude hop
PDHBCP triéu tép lai chi d-‘m;!c tién hanh khi c6 thanh vién th.ﬂ'ﬁ duy Ia cie ) dong \,&
nhﬁng dai dién duoe iy quyén dur hop dai dién cho it nhit 51% tong sb ¢6 phin ¢6 quyen
bicu quyét.
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3.

4,

Trudmg hop dai hdi lan thir hai khung dwge tién hanh do khong c6 dit sb dai biéu cén
thiét trong vong ba muoi (30) phit ké tir thér diém dn dinh khai mac dai héi, cude hop
DHBCD ldn thir ba ¢6 thé duge triéu tdp trong vong hai muoi (20) n gay ké tir ngay du
dinh tién hanh dai hoi lan hai, va trong tneomg hop ndy dai hoi duge tu:n hinh khéng phu
thudic vao s6 luong cb dong hay dai dién ay qu}fén tham duy va duge coi 14 hop 1€

Theo dé nghj ciia chi toa, PHRCP c6 quyén thay ddi chirong trinh hop di duge pid kém
theo théng béo méi hop theo quy dinh tgi khoan 3 Piéu 18 Diéu 1¢ cang ty.

Piéu 6. Cich thire diing ky tham dy PHDCD

Trude khi khai mac cudc hop, Cong ty phéi tién hanh thi tuc dang k¥ cd dong va phai
thure hién viée dang ky cho dén khi cde ¢d déng ¢6 quyén dy hop c6 miat dang ky hét.

Diéu 7. Thé thire tién hanh hop va biéu quyét trong PHPCDH

1.

8.

Khi tién hanh dang ky cb dong, Cong ty cip cho timg cb dong hodc dai dién duge iy
quyén co quyen biéu quyét mot thé biéu quyét, trén dé ghi sd dang ky, ho va tén clia cd
déng, ho va tén dai dién duge iy quyén va so phiéu biéu quyét cia cd déng do.

C dang hodc dai dién duge iy quyén dén sau khi cube hop da khai mac ¢6 quyén ding
ky ngay va sau d6 co quyén tham gia va bidu quyét tai dai hdi ngay sau khi dang ky, Chi
toa khong 6 trach nhiém dimg dai hii dé cho ¢b dong dén mudn diing ky va hidu lue clia
nhimg ndi dung da duge biéu quyét trude d6 khing thay déi.

Cha tich HPQT chu tri cac cudec hop PHPCD do HPQT trigu tip. Trudmg hgp Chu tich
HPQT ving mit hodc tam théi miit kha nidng lam viéc thi Pho chi tich HBDQT hodc la mét
thanh vién khéc do cdc thanh vién khac bdu lam chi toa cude hop. Trudmg hop khéng biu
duge nguoi lam chi tou thi Trutng Ban kiém sodt diéu khién dé DHDCD bdu chu toa
cude hop va nguoi ¢6 s6 phiéu biu cao nhét lam chil toa cude hop. Truimg hop béu chi
ton, tén chii toa duge dé cir vit sb phidu bilu cho chi toa phéi dige cong bb,

Trong cdc trudmg hop khée, ngudi ky tén triéu tdp hop DPHPCD diéu khién PHDCP béu
chit toa cude hop va ngudi ¢6 phidu biu cao nhit dirge cir lam chi toa cude hop.

Chil toa cir mdt hodic mt so ngudi lam thu kv cuge hop.

Chuong trinh va ni dung hop phai duge BPHBCD théong qua trong phién khai mac.
Chuong trinh phai xdc dinh r& va chi tiét théd gian d6i véi timg vin dé trong ndi dung
chuomg trinh hop.

Chi toa cd quyén hodn hop BPHDCP ngay cé trong truomg hop &8 ¢6 du sb cd dong ding
ky dr hop theo quy dinh dén mét thoi diém khéc va tai mot thai diém do chi toa quyét
dinh ma khéng can Iﬁy y kién cua Pai héi néu nhan l.hﬁ'y rﬁng {a) cac thanh vién tham du
khong thé c6 chd ngdi thufin tién & dia diém td chire Pai hoi, (b) cic phuong tién thong tin
tai dja diém hop khong bdo dim cho cdc ¢b déng dyr hop tham gia, thio lufn va biéu
quyét, (¢) co nguin dy hop can trd, gdy rdi trdt tw, c6 nguy co lam cho cude hop khong thé
tién hanh mot cdch cong bing va hop phap. Ngoai ra, Chi toa dai hdi co thé hodin Pai hai
khi ¢6 sy nhét tri hofic yéu ciu cia PHDCD da ¢6 di s lugng dai biéu dur hop ciin thiét.
Théi gian hodn t6i da khong qué ba (03) ngdy ké tir ngay dy dinh khai mac dai héi. Dai
hoi hop lai s& chi xem xét cac cong viée 1€ ra da duge giai quyét hop phap tai Dai h{i bj tri
hodn trude do.

Trwomg hop chi toa hodn hodc tam dimg cude hop DPHPCD trai véi quy dinh tai khodn 6
diéu nay, PHDCD biu mdt ngudi khic trong s6 nhimg thanh vién tham dir dé thay the
chit toa diéu hanh cude hop cho dén hic két thie va hidu hye cie bidu quyét tai cude hop
d6 khong bj anh huemg,

Chil toa cé guyén thye hién cdc bién phép can thiét va hop Iy dé diéu khién cude hop
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DHDCD mit cach hop 1€, ¢ trit ty, ding theo chwrong trinh di duge thong qua va phan
anh diroc mong mudn cia da s6 ngudi dy hop.

9. Hoi ddng quan tri co thé yéu clu cde cb dong hodc dai dién duge ty quyén tham dy hop
PHDCD chiju sy kiém tra hode cac bién phdp an ninh ma HPQT cho la thich hgp. Trudmg
hop c6 ¢b dong hodc dai dién iy quyén khéng chiu tudn thu nhimg quy dinh vé kiém tra
holc céc bién phép an ninh néu trén, HPQT sau khi xem xét mt cich cin trong ¢6 thé tir
chdi hoiic truc xudt cd déng hode dai dién noi trén tham gia Dai hji.

10. Hoi déng quan trj, sau khi d& xem xét mt céch cin trong, c6 thé tién hanh céc bién phép
duge HPOT cho la thich hop dé (a) Diéu chinh sd ngudi co mit tai dia diém chinh hop
PHDCD, (b) Bao dam an toan cho moi ngudi ¢6 mit tai dja diém do, (¢) Tao dicu kién
¢ho ¢ dong tham dy (hodc tiép tuc tham du) dai hoi. Hoi dbng quan tri cb toan quyén
thay dbi céc bién phap néu trén va dp dung tit ci céc bién phap néu HDQT thiy cin thiét
Cac bién phép dp dung ¢6 thé 14 cap gifly vao cira hofic sir dung nhimg hinh thire lyra chon
khéc.

11. Trong trémg hop tai cudc hop DPHDCP ¢6 dp dung cédc bi¢n phap néu trén, Hi dong
quin tri khi xdc dinh dja diém Dai hoi c6 thé: (a) Thong bdo ring dai hdi s& duge tién
hanh tgi dia diém ghi trong théng béo vé chi toa dai hoi s& co mat tai do (“Dia diém chinh
ctia dai héi™), (b) Bé tri, t chire dé nhimg ¢d déng hofic dai dién dugc ly quyén khong di
hop duge theo Piéu khon ndy hogc nhimg ngudi muén tham gia & dja diém khie véi Dia
diém chinh cta Dai hoi c6 thé ddng théi tham dyr dai hdi. Thong bio vé viée 10 chire Dai
hdi khéng cin néu chi tiét nlumg bign phép td chire theo Diéu khodn nay.

12. Trong quy ché nay (trir khi hoan cinh yéu cdu khic), moi c6 dong s& dugce coi la tham gia
Dai hdi tai dja diém chinh ciia Dai hoi.

Diéu 8. Ciich thire kiém phiéu

1. Khi tién hanh dng ky ¢b déng, Céng ty s& edp cho timg ¢ dong hodc dai dién duge uy
quyén c6 quyén bidu quyét mot thé biéu quyét, trén dé c6 ghi sb diing k, ho va 1én ciia ¢b
déng, ho va tén dai dién duge uy quyén va sé phiéu biéu quyét ciia cd dong dé. Khi tién
hanh biéu quyét tai dai hoi, sb thé dng hd nghi quyét duge thu trude, sé thé phan ddi nghi
quyét duge thu sau, cudi cling dém tong s6 phiéu tan thanh hay phan déi dé quyét dinh,
Tong sb phiéu ung ho, phan ddi timg vén dé hofc bé phiéu tring. s& duge Chi toa théng
bdo ngay sau khi tién hanh biéu quyét vin dé d6. Dai hdi s& tu chon trong s6 dai bieu
nhitg ngudi chiu trdch nhiém kiém phiéu hosic giam sit kiém phiéu va néu dai hoi khong
chon thi Chii toa s& chon nhimg ngudi d6. S6 thanh vién cia ban kiém phiéu khéng qué ba
ngudn.

2. Biu thanh vién HDQT phai thye hién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 144 Ludt doanh
nghi¢p

Didu 9. Thiing bio két qua kiém phiéu

1. Sau khi tién hanh kiém phiéu, Ban kiém phiéu s& thong béo két qua kiém phiéu trye tiép
tai cude hop PHDCD. Théng béo két qua kiém phiéu phai néu cy thé s& phiéu tén thanh,
s& phiéu khong tén thanh, sé phiéu khéng 6 ¥ kién d6i véi timg vin dé

2. Bién bin kiém phiéu phai duge gii dén cic ¢ dong trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy
két thic kiém phiéu. Triudmg hop cong ty ¢6 trang thong tin dién ur, viée giri bién ban
kiém phiéu cG thé thay thé bing viéce déng tdi 1én trang théng tin dién tir ciia cong ty

Piéu 10. Cich thire phian dbi quyét dinh cia PHPCD

Trong thési han chin muai (90) ngiy, k& tir ngay nhén duge bién ban hop Pai héi ddng cb
dong hofic bién ban két qua kiém phiéu Idy ¥ kién Dai hoi dong co dong, cb dong, thanh
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vién HDQT, Téng Gidm dbc c6 quyén yéu cdu Toa dn hode Trong tai xem xét, huy bo
qu}rét dinh caa Pai hoi dﬁng ¢0 déng trong cde tridmg hop sau diy:

Trinh tur va thi tye triéu tip hop Pai héi dong cd dong khong thye hién ding theo quy
dinh ciia Luiit Doanh nghiép va Diéu 1& Céng ty.

NOi dung nghi quyét vi pham phép luit hodc Diéu 1& Cong ty.

Trudmg hop quyét dinh ciia Dai hoi déng cb dong bi huy bo theo quyét dinh clia Tod én
hodic Trong tai, ngudi triéu tip cude hop Dai hoi ddng cb dong bi huy bo ¢6 thé xem xét
th chirc lai Pai hoi dong cd déng trong vong 30 ngay theo trinh ty, thi tue quy dinh tai
Luét Doanh nghiép va Diéu I¢ Cong ty.

Diéu 11. Lip bién bin hop PHDCH

b

a6 T

g

Cude hop Dai hoi ddng cb dong phai duoc ghi bién ban va ¢d thé ghi dm hodic ghi va huu
giir dud hinh thire dién tir khac. Bién ban phai durgc 13p bing tiéng Vigt, c6 thé Iip thém
béng tiéng Anh va cé cde ndi dung chi yéu sau diy:

Tén, dia chi tru s& chinh, ma s doanh nghiép;

Thoi gian va dia diém hop Dai hi dong cb dong;

Chuong trinh hop va ni dung cudc hop;

Heo. tén chi tpa va thar ky;

Tém tit difn bién cube hop va cic ¥ kién phét biéu tai cuge hop Dai hoi ddng cb dang vé
timg viin dé trong chuong trinh hop;

Sé cb dong v tdng sd phiéu biéu quyét cia cée cd dong dy hop, phy lyc danh séch dang
ky 6 ddng, dai dién eb dong dir hop voi sb ¢b phin va s6 phiéu biu twong (mg;

Téng sb phidu biéu quyét dbi véi timg viin dé biéu quyét, trong d6 ghi rd phuong thirc
biéu quyét, thng sb phiéu hop 18, khong hop 1, tan thanh, khong tin thanh va khong ¢ ¥
kién; ty 18 twong img trén tdng s phiéu biéu quyét cua ¢6 dong dyr hop;

Céc van d& da duge thang qua va ty 1é phidu biéu quyét thong qua twong (mg;

Chir ky cua chii toa va tha ky.

Bién ban duge ldp bing tiéng Viét va tiéng Anh déu co hiéu lyc phap 1y nhu nhau,
Truomg hop c6 s khée nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng Anh thi ndi dung
trong bién ban tiéng Viét c6 higu lyc dp dung.

Bién ban hop Pai hdi dbng cd dong phai duge 1ap xong va thong qua trude khi két thiic
cude hop. Chil toa va thir ky cudc hop phai chiu trach nhiém lién ddi vé tinh trung thye,
chinh xdc cia ndi dung bién ban. Ngudv chi tri cude hop Dai hoi dong cd dong chiu tréch
nhiém td chire luu trix céc bién ban hop Pai hoi dong ¢6 dong.

Bién ban hop Pai hi ddng cb dong phai dugc cong bd trén trang thong tin di¢n tir cla
ang ty trong thoi hgn hai muoi bon (24) gitr ké tir ngdy cude hop Pai héi dong ¢b dong
két thiic.

Bién ban hop Dai hoi ddng cb déng dige coi 1 bing chimg xdc thuc vé nhimg eong vige
dd duge tién hanh tai cude hop Pai hoi ddng cb dong trir khi 6 ¥ kién phan d6i vé ndi
dung bién ban duge dua ra theo ding thi tyc quy dinh trong vong mudi (10) ngdy ké tir
khi giri bién ban.

Bién ban hop Dai hoi déng ¢6 déng, phu luc danh sich cb déng ding ky dy hop kém chix
ky ctia co dong, van ban ty quyén tham dy hop va tai liéu ¢6 lién quan phai duge hru gitr
tai try s¢& chinh clia Cong ty.

Diéu 12. Cing b Nghj quyét DPHDCD

Nghi quyét PHDCD phai duge cong bé thong tin theo quy dinh tai Diéu I& cong ty va che
quy dinh cta phap ludt chimg khodn.

Pitu 13. Viéc PHDCPD thoéng qua nghj quyét biing hinh thire Iy y kién bing viin bin
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Thim quyén va thé thire 14y ¥ kién b déng bing viin ban d¢ thong qua quyét dinh cia
Dai hoi déng ¢ dong duoe thye hién theo quy dinh sau day:

1. HDQT c6 quyén ldv ¢ kién cb dong bing vin ban dé thong qua quyét dinh cia Dai hoi
dbng cb dong khi xét thdy cén thiét vi lgi fch clia Cong ty.

2, HDQT phai chudn bi phiéu ldy y kién, dir thao nghj quyét Dai hoi ddng ¢b déng va cée

tai lieu giai trinh dyr thao nghj quyét. HDQT phai dam bao gir, cong bo tai liéu cho céc

b dong trong mit thiri gian hop 1y dé xem xét bidu quyét va phai giri it nhét mudi (10)

ngéy trude ngay hét han nhan phiéu ldy ¥ kién.

Phiéu ldy ¥ kién phai ¢6 cde ndi dung chii yéu sau day:

Tén, dia chi try s&r chinh, ma s6 doanh nghiép:

Muec dich 1y ¥ kién;

Ho, tén, dia chi thiwong tri, quée tich, s6 Thé ciin cude cong din, Gidy chimg minh nhin

déin. Ho chiéu hoge chimg thyc ¢d nhiin hgp phéap khéc cia b dong 14 ca nhén; 1én, mi 50

doanh nghiép hofic sé quyét dinh thanh 1dp, dja chi try so chinh cia cd déng 1& 16 chire

hoac ho, tén, dja chi thudmg tri, qudc tich, s6 Thé cin cude cong dan, Gidy chimg minh

nhin din, H$ chléu hoiic r.:hlmg thue ¢d nhin hop phap khic cua dai dign theo u}' qu}férl

clia ¢0 dong la to chire; s6 lugng ¢ phén cha timg loai va s6 phiéu biéu quyét cia ¢b

dong;

. Viin @& can ldy ¥ kién dé thong qua quyét dinh;

e. Phuong &n bidu quyét bao gdm tan thanh, khong tin thinh va khong c6 ¥ kién d6i voi
timg vin d@ lay ¥ kién;

f.  Théi han phai giri vé Cong ty phidu Iy ¥ kién da dugc trd 1oi;

Ho. tén, chir ky cua Chu tich HPQT va ngudi dai dién theo phap lufit cia Cong ty.

Phiéu Iiy ¥ kién da duoc tra 161 phai c6 chir ky cim ¢6 déng 14 c4 nhan, hodc ngudi dai

dién theo phap luit ciia ¢b dong 1 t6 chire hodic ¢4 nhan, ngudi dai dién theo phép luft

ctia t chire duge Gy quyén.

Phiéu ldy ¥ kién c6 thé duge giri vé Cang ty theo céc hinh thirc sau:

a. Giri thu: Phiéu 14y ¥ kién giri v& Céng ty phdi duge dymg trong phong bi ddn kin va
khong ai duge quyén mé trude khi kiém phiéu;

b. Giri fax hodic thr dién tir: Phiu Iay y kién giri vé Cong ty qua fax hosic thu dign tir phai
duge giit bi mit dén thai diém kiém phiéu.
Cégc phiéu 14y ¥ kién Cong ty nhin dirge sau théi han di xée dinh tai ndi dung phicu ldy y
kién hodc da bj mé trong trudmg hop g thu hodic duge cong bd trude thoi diém kiém
phiéu trong triromg hop giri fax, thir dién tir 14 khong hop 1. Phiéu ldy v kién khong duge
i vé duge coi 1a phiéu khéng tham gia biéu quyét.

6. HDQT kiém phiéu vé 13p bién ban kiém phiéu dudi sy chimg kién cia Ban Kiém sodt ndi

bo hodic cia cd dong khong phai la nguéd diéu hanh doanh nghiép. Bién ban kiém phiéu

phi ¢6 cic ndi dung chii yéu sau day:

Tén, dia chi try s& chinh, ma s0 doanh nghiép;

Mue dich va cac vin dé cin lﬁ}f v kién dé thong qua nghj qu}rt:l

¢. S8 cd dong vai tong sO ph]éu hidu quy&t da tham gia biéu quyé, trong do phén biét 50
phiéu biéu quyét hop 1¢ va sb biéu quyét khong hop 1é va phuong thire giri phiéu biéu
quyét, kém theo phy lyc danh s4ch cb déng tham gia biéu quyct;

d. Téng sb phiéu tén thanh, khéng tén thanh va khong co ¥ kién déi véi timg vén dé,

Cée viin dé da duge théng qua;

£ Ho, tén, chit k¥ ciia Cha tich HDQT, ngudi dai dign theo phip luit cua Cong ty, ngudi
kiém phifu va nguoi gidm sat kiém phiéu.
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Céc thanh vién HDQT, ngudi kiém phiéu va nguéi giam st kiém phiéu phai lién déi chiu
trach nhiém vé tinh trung thyc, chinh xée cta bién ban kiém phicu; lién déi chiu trach
nhiém vé céc thiét hai phat sinh tir cde quyét dinh duge thong qua do kiém phiéu khing
trung thue, khdng chinh xac.

Bién ban kiém phiéu phdi durge giri dén céc cb dong trong vong mudi lim (15) ngay, ké
tir ngay két thae kiém phiéu. Triimg hop Cong ty c6 trang thong tin dién ur, vige giri bién
ban kiém phiéu c6 thé thay thé bang viée dang téi trén trang thong tin dign tir cia Cong ty
trong vong hai muoi tir (24) gidy, ké tir thor diém két thiic kiém phiéu.

Phiéu ldy ¥ kién @8 dugc tra lod, bién ban kiém phiéu, nghi quyét di dugc thong qua va
tai lidu c6 lién quan giri kém theo phiéu ldy ¥ kién déu phdi duge luu gifr tai try s¢ chinh
cua Cong ty.

Nghi quyét dirge théng qua theo hinh thirc 1y ¥ kién ¢6 dong bing viin ban phai duge sb
b dong dai dién it nhit 51% tbng s6 ¢d phin o quyén biéu quyét chip thudn va ¢d gid tri
nhur nghi quyét duge thong qua tai cuge hop Dai hoi ddng cd dong.

Chwong I11:
THANH VIEN HOI PONG QUAN TR]

Piéu 14. Tiéu chuin Thanh vién HPQT

1.

3,

C6 ndng lye hanh vi dén sy diy da, khong thude ddi tugng khong duge quan ly doanh
nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 18 cia Ludt Doanh nghiép;

C6 trinh 48 chuyén mdn, kinh nghiém trong quan Iy kinh doanh cia cong ty va khong
nhét thiét phai 1a ¢6 dong cua cong ty.

Thanh vién HDQT cong ty c6 thé dong théi 1a thanh vién HDQT cia cong ty khéc.

idu 15. Céch thire ¢ ddng, nhom cb déng img i, d€ cir ngudi vio v tri thanh vién
HPOT

S§ lwong thanh vién HPQT it nhit 13 n&m (05) ngudi va nhiéu nhat 1a mudi mét (11)
ngudi. Nhiém ky cia HPQT 14 ndm (05) ndm. Nhi¢m ky cua thanh vién HDQT khéng
qué ndm (05) néim; thanh vién HDQT c6 thé dige bau lgi véi sé nhiém ky khong han ché.
Téng sb thanh vién HPQT dic Idp phai chiém it nhit m6t phén ba (1/3) tong s6 thanh
vién HDQT.

Cd déng hoge nhom cb dong nim gilt tir 5% dén duai 10% s ¢b phin c6 quyén biéu
quyét trong thii han lién te it nhit sdu thing duge dé cir mdt (01) tmg vién; tir 10% dén
dudi 25% duge dé cir tdi da hai (02) émgvién; tir 25% dén dudi 35% duge dé cir t6i da ba
(03) img vién; tir 35% dén dudi 51% duoc dé cir tdi da bin (04) img vién; tir 51% dén
dudi 65% duge dé cir tdi da nam (05) img vién; tir 65% dén dudi 75% duge dé cir 16i da
sau (06) (mg vién va néu tir 75% trér 1én duge dé cr do 86 img vién twong img Vi sb
thanh vién Hoi dong quén trj cén biu.

Trudmg hogp sb lhrong cdc img vién HDQT théng qua dé cir va img cir vin khong du sb
lirgmg cin thiét, HDQT dwong nhiém cé thé dé cir thém tmg cir vién hodic td chire d€ ctr
theo mét co ché do cdng ty quy dinh, Co ché dé cir hay cich thire Hji dong quén tr
duong nhiém dé cir img cir vién Hoi dbng quan trj phai duge cong bd 1o rang va phai
duoc Dai hoi déng cb dong thong qua trude khi tién hanh dé cir.

Pitu 16. Cich thire biu thanh vién HDQT

Viée bidu quyét bdu thanh vién HDQT phai thye hién theo phuong thirc biu dén phidu,
theo d6 mdi cb ddng 6 tng s6 phiéu bidu quyét twong (mg voi 1ong s6 ¢ phin s hitu
nhén véi s6 thanh vién durge bu ciia HDQT va cb dong ¢6 quyén don hét hode mét phan
tbng s phiéu biu cua minh cho mét hoic mdt sb (mg cir vién. Ngudi trang cir thanh vién

Oy ché ngi bi vé quen trj cong 1y - Cang ty C6 phan TRAPHACO 8
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HDQT duge xdc dinh theo s phiéu biu tinh tir cao xudng thip, bit dau tir img cir vién ¢b
s phiéu biu cao nhdt cho dén khi du sb thanh vién quy dinh tai Didu 1é cdng ty. Trudng
hgp ¢6 tir 02 émg cir vién trg lén dat cing 56 phiéu blu nhur nhau cho thanh vién cudi
ciing ctia HDQT thi s& tién hanh biu lai trong s6 cac (mg cir vién ¢6 s6 phiéu biu ngang
nhau hodc lya chon theo tiéu chi quy ché bau cir hodic Piéu 1& cong ty.

Piéu 17. Cic trwimg hop mién nhiém, bai nhi¢m thanh vién HDQT
;&

Khong di tr cdch Jam thanh vién HDQT theo quy dinh cia Ludt doanh nghi¢p hodic b
lugt phap cdm khong duge lam thanh vién HDQT;

Cd don tir chire;

Bi rbi loan tim thin va thanh vién khéc ctia HDQT c6 nhimg bing chimg chuyén mén
chirng 16 nguoi do khdng con ning lyc hanh vi;

Khéng tham dir cdc cude hop cia HPQT trong vong sau (06) thang lién tuc, trir trong
hop biit kha khdng:

. Theo quyét dinh cia Dai hoi déng cb dong;

®

Cung cép thong tin ¢ nhén sai khi giri cho Cong ty vai tr cach la img vién HDQT;
Cc trrémg hop khic theo quy dinh cia phap ludt va Diéu 1§ cong ty.

itu 18, Théng bio vé vi¢e biu, mién nhi¢m, bai nhiém thanh vién HPQT

Thong béo vé viée bdu, mién nhi¢m, bai nhiém thanh vién HDQT theo quy dinh tai Diéu
27 Diéu 1é Cong ty.

Piéu 19. Cich thire gidi thifu dmg vién thanh vién HPQT

Trudmg hop di xéc dinh duge trude img vién, thong tin lién quan dén céc (mg vién HDQT
duge dua vao tai ligu hop PHBCD va cong bo 1di thiéu muéi (10) ngay trude ngay khai
mac cudc hop DHDCD trén trang thdng tin dién tir cia Cong ty dé cb dong c6 thé tim hiéu
vé cdc img vién ndy trude khi bo phiéu. Ung vién HDQT phai co cam két bing viin ban vé
tinh trung thuc, chinh xdc va hgp 1y cia cic thong tin cé nhan duge cdng b vi phai cam
két thue hign nhiém vy mdt cach trung thire néu duoe biu 1am thanh vién HDQT. Théng
tin fién quan dén img vién HDQT duge cong bd bao gdm cdc ndi dung 15i thiéu sau ddy:
I. Ho tén. ngay, thang, ndm sinh;
2. Trinh d§ hoc vén;
3. Trinh d¢ chuyén mon;
4. Qud trinh cOng tac;
5. Céc cOng ty ma (g vién dang niim giir chirc vy thanh vién HDQT va cac chire danh
quan 1y khéc va céc lgi ich 6 lién quan 16i cbng ty cia tmg vién HDQT (néu c6);
6. Céc thdng tin khic (néu c6) theo quy dinh tai Pidu 1& Céng ty.
Chwong IV:
HOP HOI PONG QUAN TR]

Pitu 20.Thing bdo hop HPQT
1. Thong bdo hop HDQT phai duoe giri cho céc thinh vién HPQT it nhdt nam (05) ngay lim

viéc trurdre ngay hop. Thanh vién HPQT cé thé tir chdi théng béo méi hop bang vin ban,
viée tir chéi nay ¢6 thé dirge thay di hodic hiy bo biing viin ban cia thanh vién HDQT dé.
Théng béo hop HDQT phai duge lim biing van ban tiéng Viét va phai thong bdo diy du
thdi gian, dia diém hop, chuong trinh, ndi dung céc van dé thao ludn, kém theo tai liu cdn
thiét vé nhimg vin d& duoc thio luéin va biéu quyét tai cude hop va phiéu biéu quyét ciia
thanh vién.

Ouy ché nii b vé quan tri cang ty - Cong tv C6 phin TRAPHACO 9
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2. Théng bdo méri hop dwge giri bing thu, fax. thir dién tir hofic phuong ti¢n khéc, nhung
phai bao dam dén duge dia chi lién lac cia timg thanh vién HDQT dugc diing ky tai Cong
ty.

Pidu 21. Piéu kién té chire hop HDQT

I, Cdc cude hop ciia HDQT durge tién hanh khi ¢6 it nhit ba phan tu (3/4) téng 6 thanh vién
HDQT 6 mat trye tiép hodc thong qua ngudi dai dién (ngudi duge ty quyén) néu duge
da sb thanh vién HPQT chép thufin.

2. Truémg hop khéng di s thanh vién dy hop theo quy dinh, cude hop phai duge triéu t@p
liin thr hai trong théi hgn bay (07) ngay ké tir ngay dur dinh hop 1én thir nhat. Cude hop
triéu tap ldn thir hai dugc tién hanh néu co hon mot nim (1/2) 56 thanh vién HDQT di
hop.

Diéu 22. Cich thire biéu quyét

1. Thanh vién HPQT duge coi la tham di va bidu quyét tai cude hop trong trudmg hop:
Tham dur va bidu quyét trye tiép tai cude hop; iy quyén cho ngudi khdc dén du hop néu
duoe da sb thanh vién HDQT con lai chdp thufin; tham dir va biéu quyét thong qua hoi
nghi tryc tuyén hoiic hinh thirc twong ty khdc duge quy dinh theo khoan 13 cia Didu I¢;
giri phiéu biéu quyét dén cude hop thong qua thw, fax, thur dién i,

2. Trir quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay, mdi thanh vién HDQT hodc ngudi duge uy quyen
tryrc tiép c6 milt véi ti cich cd nhén tai cude hop HPQT 58 ¢ mdt (01) phiéu biéu quyét;
Trutmg hop giri phidu bidu quyét dén cude hop thong qua thu, phiéu biéu quyét phai dung
trong phong bi kin va phii duge chuyén dén Chu tich HPQT chim nhét mét (01) gid
trure khi khai mac. Phiéu bidu quyét chi duge mé trude sy chimg kién ciia tt ca nhimg
ngudi di hop.

3. Thanh vién HDQT khéng duoc bidu quyét vé cic hop dong, céc gino dich hodic dé xuét
ma thanh vién d6 holic ngudi lién quan téi thanh vién d6 c6 lgd ich va lgi ich d6 mau
thudn hodc ¢6 thé méu thudn vai lgi ich cia Cong ty. Thanh vién HPQT khdng duge tinh
vito 1y 1¢ thanh vién téi thidu c6 mét dé cé thé 1é chirc cude hop HPQT vé nhimg quyét
dinh ma thanh vién d6 khéng c6 quyén biéu quyét;

4. Theo quy dinh tai Khoan 4 Dicu ndy, khi ¢6 viin dé phat sinh trong mot cude hop ciia
HDQT lién quan dén mire 46 o fch cta thanh vién HPQT hodc lién quan dén quyén biéu
quyét mét thanh vién ma nhimg vin dé d6 khéng duge gidi quyét bing sy tir nguyén tir bo
quyén biéu quyét ciia thinh vién HDQT do, nhimg vin dé phét sinh do s& duge chuyén téi
chit toa cude hop va phén quyét cia chil toa lién quan dén tét ca cic thanh vién HDQT
khiic s& c6 gid trj 12 quyét dinh cubi ciing, trir truémg hop tinh chat hode pham vi lgi ich
ctia thanh vién HPQT lién quan chua duge cong bb mét céch thich ding;

Diéu 23, Cich thire hop théng qua nghi quyét cia HDQT

1. HPQT théng qua céc quyét dinh va ra nghi quyét trén co s& da sd thinh vién HDQT dy
hop tan thanh. Truomg hgp sb phiéu tan thanh va phén @i ngang bing nhau, phiéu biéu
quyét ciia Chu tich HPQT la phiéu quyét dinh

2. Nghi quyét theo hinh thitc ldy ¥ kién bang van ban dige théng qua trén co s¢ ¥ kién tén
thanh cua da sb thanh vién HDQT c6 quyén hidu quyét. Nghj quyét ndy cd hiéu lye va gia
trj nhir nghj quyét duge thong qua tai cude hop

Piéu 24. Ghi bién ban hop HDQT
Bién ban hop HDQT phai dige ghi ddy di, trung thue. HDQT co thé yéu ciu mdt thanh
vien HPQT hodc mdt ngudi khac lam thur ky ghi bién ban hep.

Ouy ché ni bi vé quan trj céng ty - Cong ty C6 phin TRAPHACO 10 %\/
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Chi tich HDQT ¢6 trach nhi¢m chuyén bién ban hop HDQT cho cic thanh vién va bién
ban do 14 bing chimg xdc thyc vé cong vige di duge tién hanh trong cdc cude hop dé tnr
khi ¢6 ¥ kién phan dbi vé ndi dung bién ban trong thoi han mudi (10) ngdy ké tir khi
chuyén di. Bién ban hop HDQT dwge I8p biing tiéng Viét va phai c6 chir ky cta tht cé cc
thanh vién HPQT tham dur cude hop hode Bién ban duge thanh 1dp thanh nhidu bin va
mdi bién ban ¢6 chit kv cia ft nhdt mdt (01) thanh vién HPQT (ddi voi trudmg hop ldy v
kién HPQT béng van ban),
Pidu 25, Thong bio nghj quyét HBQT

Nghj quyét HPQT phai duge théng béo 16i cae bén ¢6 lién quan theo quy dinh tai Diéu 1§
cong ty

Chwong V:
BAN KIEM SOAT
Piéu 26. Tiéu chuan Kiém soat vién

1. Tiéu chuin lya chon Ki¢m soft vién

a. C6 nang luc hanh vi din sy ddy di va khéng thude doi tugng bj cdm quén 1y va thinh
lip doanh nghiép theo quy dinh cia Ludt doanh nghiép va phap ludt ¢o lién quan;

b. Ban kiém sodt phi ¢6 hon mdt nira s6 thanh vién thudmg trii & Vigt Nam;

c. Kiém sodt vién phai 1a Kiém sodt vién hodic ké toan vién;

d. Kiém soat vién khong phéi 12 ngudi trong b phén ké todn, 1ai chinh cia Céng ty va
khong phai la thanh vién hay nhén vién clia céng ty Kiém sodt déc lip dang thyc hién
Kiém sodt cic bao cdo tai chinh cia Cong ty;

e. Kiém soét vién khéng phai 14 vg hojic chﬁng, cha dé, cha nudi, m¢ d&, me nudi, con
dé, con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt cia thanh vién Hoi dong quan tri, Tong gidm
ddc va ngudi quan 1y khéc; ngudi dang bj truy ciru trach nhiém hinh sy hodc dang
phai chip nhin hinh phat t hofic bi Toa 4n trde quyén hanh nghé vi vi pham cde t9i
buén lau, lam hing gia, kinh doanh trdi phép, trén thugé, lira d6i khach hang va céc 1
khac theo quy dinh cta phap ludt,

2. S6 lugmg Kiém sodl vién trong Ban kiém sodt phai c6 tir ba (03) dén nam (03) thanh vién.
Cac kiém soat vién do Pai hoi dong ¢b dong bd nhiém, mién nhiém, bii nhiém. Nhiém
ky clia Kiém soat vién khéng qua nam (035) nam vi c6 thé duge biu lai véi sé nhiém ky
khong han ché.

Piéu 27. Ciich thire ¢6 ddng, nhém ¢b ddng tmg cir, dé cir ngudi vao vi tri Kién sodt vién

I. €b dong hodc nhém cb dong ndm gitr tir 5% dén dudi 10% tdng s6 cd phén c6 quyen biéu
quyét duge dé cir mdt (01) dng vién; tir 10% dén dudi 30% duge dé cir tdi da hai (02) img
vién; tir 30% dén dudi 40% duge dé cir ti da ba (03) img vién; tir 40% dén dudi 50%
duoe dé cir 16i da bon (04) img vién; tir S0% trér 1én duge dé cir di s Gmg vién tuong img
véi thanh vién Ban kiém sodt cdn biu..

2. Trudmg hop sb lugng cde img vién BKS théng qua dé cir va img cir khong du 6 lugng
cén thiét, BKS dwong nhiém cé thé dé cir thém img vién hodc 16 chire dé cir theo co ché
quy dinh tai Didu 1§ céng ty va Quy ché nay. Co ché BKS duong nhiém dé cir img vién
BKS phai duge cdng b o rang va phii duge PHDCD théng qua trude khi tién hanh dé
cirTruémg Ban kiém sodt phai 14 ké todn vién hodc Kiém sodt vién chuyén nghigp va phai
lém viéc chuyén trich tai cong ty.

Diéu 28. Cich thire biu Kiém sodt vién
Viéc biéu quyét biu BKS phai thye hién theo phuomg thire biu dén phiéu, theo 6 méi ¢b
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déng co tong sb phiéu biéu quyét trong (mg véi tong s6 ¢d phan s& hiru nhén véi s6 thanh
vién duoe béu cia BKS va ¢ dong c6 quyén dén hét hode mot phén tong s6 phiéu biu
ciia minh cho mdt hofic mot s (mg ¢ vién, Ngudi trang cir thanh vién Kiém sodt vién
duge xéc dinh theo sb phiéu biu tinh tir cao xubng thip, bat diu tir img cir vién c6 sb
phiéu béu cao nhét cho dén khi di sé thanh vién quy dinh tai Piéu 1¢ cdng ty. Trudmg hop
o6 tir 02 (g cir vién trér 1én dat cling s6 phiéu bau nhi nhau cho thanh vién cudi cing cia
BKS thi s& tién hanh béu lai trong s6 cde {mg cir vién ¢6 s6 phiéu bau ngang nhau hodc
lya chon theo tiéu chi quy ché biu cir hode Diéu 1¢ cong ty.

Pitu 29, Céc trwrimg hop mién nhiém, bii nhigm Kiém sodt vién

1. Kiém sodt vién bj mién nhi¢m trong céc trudmg hop sau:

a.  Khong con di tiéu chudn va diéu kién lam Kiém soat vién theo quy dinh tai Luét doanh
nghigp,

b. Khong thyc hién quyén va nghia vu cia minh trong sdu (06) thing lién tue, trir trudmg

hop bét kha khéng;

Cd dom tir chure va duge chﬁp thuén;

Céc trromg hop khéc theo quy dinh cua phap ludt, Diéu Ié nay.

Kiém sodt vién bj bii nhi¢m trong cic trrémg hop sau:

Khong hoan thinh nhiém vy, cong vige duge phin cong;

Vi pham nghiém trong hodic vi pham nhiéu lin nghia vu cta Kiém sodt vién quy dinh cua

Ludt doanh nghiép va Diéu 1¢ cong ty;

¢. Theo quyét dinh cia Dai hji dong cd dong;

d. Cée truémg hop khic theo quy dinh clia phip ludt, Diéu 1¢ nay.

Piu 30. Thang bio vé viée biu, mién nhiém, bai nhi¢m Kidm soit vién
Thong bio vé viée bd, mién nhiém, bai nhigm Kiém sodt vién theo quy dinh tai Diéu 18
Céng ty va quy dinh phap luat chimg khodn

Chwong VI:
NGUO1 PIEU HANH DOANH NGHIEP

Pidu 31, Cic tiéu chufin cia ngwdi diéu hanh doanh nghiép

1. Hé théng quan 1y cua Coéng ty phdi ddm bao by may quan Iy chju trach nhigm truéce
HDQT va chiju su gidm sdt, chi dgo cia HPQT trong cong viée kinh doanh hang ngay cua
Cong ty. Cong ty 6 mdt (01) Téng Gidm dde, cic Pho Tong gidm dic va mgt (01) Ké
todn truomg va cdc chite danh quan Iy khic do HDQT b nhiém. Vige bd nhiém mién
nhiém, bdi nhiém cde chitc danh néu trén phéi duge thong qua bing nghj quyét HDQT.

2. Nguai didu hinh doanh nghiép phai c6 trach nhiém mén cdn dé hd trg Cong ty dat duoe
cde mue tiéu dé ra trong hoat déng va td chirc,

Didu 32. Vige bd nhiém ngudi diéu hanh vio doanh nghiép khic
Theo dé nghi cila Tong Gidm dc va duge sir chip thuin ciia HDQT, Cong ty duge tuyén
dung nguin didu hinh khic vai sb lugmg va tigu chudn phi hop voi co cdu va quy ché
quan 1y cia Cong ty do HPQT quy dinh.

Pitu 33. Ky hop ddng lao dong véi ngwdr diéu hanh doanh nghiép
Céng ty ky hop dong lao dong véi ngudi diéu hank doanh nghiép theo quy dinh ciia phéap
ludt lao dong.

Pidu 34. Céc trwong hop mién nhigm ngudi diéu hinh doanh nghiép
Neudri diéu hanh doanh nghiép bi mién nhiém trong céc trudmg hop theo quy dinh ta Piéu
}& Cong ty va hop ddng lao dong di ky két.

o Rpaen
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Piéu 35. Théng bdo bd nhi¢m, mién nhi¢m ngudi diéu hanh doanh nghiép

Thang bédo vé viée bd nhiém, mién nhiém ngudi diéu hanh doanh nghiép theo quy dinh tai
Diéu 1& Cong ty va quy dinh phap ludt chimg khoan.

Chwong VII:

PHOI HOP HOAT PONG GIUA HOI PONG QUAN TR], BAN KIEM SOAT VA
TONG GIAM POC

Pitu 36. Thii tye, trinh tr tri¢u tip, théng bio moi hop, ghi bién bin, thing bio két qui

hop giira Hi ddng quin tri, Ban kitm sodt va Téng Gidm déc
Chu tich Hoi dong quén tri hofic ngudi trigu tip giri thong béo mai hop v céc i liéu kem
theo dén cac Kidm sodt vién nhir ddi véi cic thanh vién Hi dong quan tri. Kiém soét vién
o6 quyén dir cdc cude hop ciia Hoi ddng quan tri; ¢6 quyén thio Jugn nhung khéng duge
biéu quvét.

Didu 37. Thong bdo Nghj quyét cia HPQT cho Ban Kiém sodt
Ban sao cc viin ban nghi quyét ciia Hoi ddng quan tri s& duge chuyén dén cho Ban Kiém
soat cling thivi diém vé theo phurong thitc nhu di véi cung cép cho céc thanh vién Hoi
dong quan tri.

Didu 38. Tong Gidm dbe

|. HPQT bd nhiém mdt (01) thanh vién trong HDQT hodc m{t nguér khic lam Téng Gidm
dbe; k¥ hop ddng trong d6 quy dinh mire luong, thit lao, lgi ich vi cie diéu khoan khic

lién quan khac. Thong tin vé mire luong, trgr edp. quyén lgi cia Téng Giam dbc phai duge
béo cdo tai Dai hoi ddng cd déng thudmg nién va duge néu trong Bio cdo thudmg nién
ctia Cong ty.

2. Nhiém ky ctia Téng Gidm dbc 14 ndm (05) nam trir khi Hdi déng quén tri ¢6 quy dinh

khéc va co thé téi bd nhiém. Viée bé nhiém c6 thé hét hidu luc cin cir vao cac quy dinh

tai hop ddng lao djng. Tong gidm ddc cé thé kiém nhigm chirc vy Chi tich Hdi dbng
qudn trj néu duge phé chudin hing nam tai cude hop Dai hoi dong cd dong thuémg nién.

Téng Gidm déc khong phai la nguoi ma phap ludt cdm gitr chire vu ndy va phai dip {mg

c4e tidu chudn, didu kién theo quy dinh ciia phép lujt va Diéu 1& Cong ty.

Tiéu chudn va didu kién cua Tong Gidm déc nhur sau:

Co dii nang hre hanh vi dn sy va khong thude ddi twgng khong duye quan ly doanh

nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 18 cia Luat Doanh nghiép.

b, Cé trinh dd chuyén mon, kinh nghiém trong quén trj Kinh doanh ctia céng ty.

Didu 39. Ciic trwomg hop Téng gidm dbc va Ban kiém soit dé nghi tri¢u tip hop H{i

dbng quiin tri vA nhimg vin a8 ¢in xin ¥ kién H{i ddng quin tri;

1. Chu tich Héi ddng quéan tri phii triéu tip hop Hi déng quin tri trong thoi han bay (07)
ngdy, ké tir ngdy nhan ducc dé nghi biing van ban cta da s0 thanh vién Ban kiém sodt,
Téng gidm dbc hode it nhat nam (05) ngudi didu hanh khac, Chu tich hoi dbng quan tri, it
nhét (02) thanh vién H§i ddng quén tri, it nhat 01 thanh vién Hi dbng quéan tri dde 1ap ndi
dung vén bin d6 phai néu 16 muc dich cude hop, van dé cin thao lufn. Truémg hop khong
triéu tip hop theo dé nghj thi Chu tich Hoi dong qudn tri phéi chiu trach nhi¢m vé nhimg
thiét hai xay ra d6i voi Cong ty.

2. Hoi ddng quan tri phé chudn nhimg vin dé phai dugc theo khoan 3 Diéu 28 Diéu 1§ Cong
ty.

Pidu 40. Béo céo ciia Tong gifim dbe véi Hyi ddng quin trj vE vige thye hign nhi¢m vy va

quyén han duge giao

Lt o
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Bio cdio 1én Hoi dbng quan tri va cdc ¢b dong: Téng Gidm dbc chiu tréch nhiém trde
HBPQT va Dai hoi ddng cbd dong vé viée thyre hién nhi¢m vy, quyén han duge giao va phai
bdo céo cdc co quan nay khi duge yéu ciu,

Pidu 41. Kiém diém vige thye hign nghi quyét va cdc viin dé dy quyén khic ciia Hi ddng

quién tri d6i viri Gidam dic
Tong giém dc phai diéu hanh cong viée kinh doanh hiing ngéy cua cong ty theo ding quy
dinh cia phap ludt, Piéu I& cong ty, hop ddng lao dong ky véi cong ty va nghi quyét cia
Hoi ddng quan tri. Truwdmg hop diéu hanh trdi véi quy dinh nay ma gdy thiét hai cho cong
ty thi Tong giam doc phai chju tréch nhiém trirde phéap lufit va phai boi thudmg thiét hai
cho cong ty.

Piéu 42. Cic viin dé Tong giam dic phii bdo cdo, cung cip thing tin va cich thire thing

bio cho HPQT, Ban kiém sost

& Vio ngiy 31 thing 10 hang nim, Téng Giam déc phai trinh HDQT phé chufn ké hoach
kinh doanh so bo cho ndm tai chinh ﬁé’p theo trén co s ddp img cac yéu cdu cha ngin
sich phi hop ciing nhir ké hogeh tai chinh ndm nam;

b. Tong giam doc dé xufit cho Hoi dong Quéan tri nhimg bién phép ning cao hoat déng va
quin ly cia Cong ty;

¢. Tong gidgm dbc chudn bj cac ban di toan dai han, hing ndm va hang thang ciia Cong ty
(sau ddy goi 1a ban di todn) phuc vy hoat d6ng quan 1y dai han, hang nim va hang thang
clia Céng ty theo ké hoach kinh doanh;

d. Tham khao v kién cia HPQT @& quyét dinh sb lugng ngudi lao dong, mirc luong, trgr
cép, loi ich, viéc ba nhiém, mién nhiém va céc diéu khoan khic lién quan dén hop dong
lao ding cia ho;

e. Céc ndi dung khéc cln xin ¥ kién HDQT, Téng gidm dbe thyc hién theo quy dinh cla
Diéu 1& Cong ty va cac quy ché cia Cong ty;

Ditu 43, Phii hgp hoat djng kiém sost, diéu hanh, giim sdt gilra cac thanh vién HPQT,

céc kiém sodt vién va Tong gidm ddc

1. Trfich nhiém cin trong
Thanh vién HDQT, Téng Gidm ddc va nguoi diéu hanh khdc co trach nhi¢m thyuc hién cde
nhiém vy ciia minh, ké ¢4 nhig nhiém vy véi tur cach thanh vién cde tidu ban cla HDQT,
mdt cach trung thuc, ¢én trong vi lgi ich cao nhdt ciia Cong ty voi mit mire dd chin trong
ma mot nguéni thin trong thuémg ¢ khi dam nhidém vi tri twomg duong va trong hoan canh
tuomng ty.

2. Trich nhiém trung thye vd trdnh cic xung djt vé quyén lgi

a. Thanh vién HDQT. Téng Gidm déc va ngudi diéu hinh khéc phai cong khai céc lgi ich 6
lién quan theo quy djnk tai Diéu 159 Luit doanh nghiép va cde quy dinh phap ludt khic.

b. Thanh vién HDQT, Téng Gidm ddc va ngudi diéu hanh khic khong duge phép sir dung
nhimg co hoi kinh doanh c6 thé mang lai lgi ich cho Cong ty vi myc dich cé nhdn; dong
theri khong duge sir dung nhimg théng tin ¢6 duge nhér chite vy ctia minh dé tu 1gi cd nhin
hay dé phuc vy lgi ich cia td chire hode ci nhin khac.

¢. Thanh vién HDQT, Tang Gidm dbc va ngudi diéu hinh khac c6 nghia vy thong bdo cho
HDQT tét ca cdc lgi ich c6 thé gay xung dft véi lgi fch ciia Cong ty md ho cb thé duge

huémg théng qua cdc phap nhin kinh té, cde giao dich hode cd nhin khéc.

d. Trirtruomg hop DPHDCD 6 quyét dinh khéc, Cong ty khong duge cdp cic khoan vay hogc
bio lanh cho céc thinh viéen HDQT, Téng Gidm dbc, ngudi diéu hanh khic va cée cd
nhén, 16 chirc ¢6 lién quan 1Gi cac thanh vién néu trén hofic phiap nhin ma nhimg ngudi

Quy ché ngi b vé qudm tri cong ty - Céng tv C6 phin TRAPHACO 14 k\./



mailto:h@.ieooeong

TRAPHACO

ndy ¢6 cc lgi ich tai chinh trir trudmg hop cong ty dai chiing va 16 chire ¢6 lién quan téi

thanh vién niy la céc cbng ty trong cing tdp doan hodc cac cong ty hoat dong theo nhém

cong ty, bao gbm cong ty me - edng ty con, tip dodn kinh 16 va phap luft chuyén nganh cé
quy dinh khac.

e. Hop déng hogic giao dich gitra Cong ty v&i mét hodic nhiéu thanh vién HDQT, Tong Gidm
déc nguoi diéu hanh khéc va edie cd nhan, t chire ¢6 lién quan dén ho hodc cong ty, dbi
tdic, hiép hoi, holic td chirc ma thanh vién HDQT, Téng Gidm dbc, ngudi didu hanh khac
hodic nhimg ngudi lién quan dén ho 13 thanh vién, hodic ¢6 lién quan lgi ich tai chinh
khong bi v6 hi¢u hoa trong céc tnrdmg hop sau day:

- Déi véi hop déng cb gié trj dudi hai muoi phéin trdm (20%) tong gid tri tai sén dwoc ghi
trong béo céo i chinh gin nhét, nhimg ni dung quan trong cia hgp dong hode giao
dich ciing nhu cde méi quan hé va loi ich cia thanh vién HDQT, Téng Gidm dde,
nguén digu hanh khae da duge béo cdo 16i HDQT. Dong thai, HDQT da cho phép thye
hién hop ddng hodic giao dich d6 mdt céch trung thyre bang da s6 phiéu tén thanh cia
nhimg thanh vién HDQT khéng cd lgi ich lién quan;

- Déi voi nhimg hop ddng cb gia tri 16m hon hai muoi phin tram (20%) tong gid tri t4i
san dugc ghi trong bdo cdo tAi chinh gan nhat, nhimg ndi dung quan trong ciia hop
ddng hodc giao dich ndy ciing nhir mdi quan hé va loi ich cia thanh vién HDQT, Tong
Gifim dée, ngudi didu hanh khée di duge cong bb cho cic cd dong khéng co loi ich
lién quan o6 quyén biéu quyét vé vin dé d6, va nhimg ¢6 déng do di thong qua hop
déng hodc giao dich ndy;

- Hop déng hodc giao dich d6 duge mt td chire tir vin dée 1ap cho 1a cong bang vi hop
I xét trén moi phuong dién lién quan dén cde ¢d dong cia Cong ty vio thai diém giao
dich hodc hop déng nay duge HDQT hofic PHDCPD théng qua. Thanh vién HPQT,
Téng Giam dée, nguori diéu hanh khic va céc to chire, cd nhfin ¢6 lién quan tdi cic
thanh vién néu trén khong dugc sir dung cdc thdng tin chua duge phép cong bé ciia
Céng ty hofic tiét 16 cho ngudi khic dé thye hién cde giao dich ¢6 liégn quan.

Thanh vién Hoi déng quan tri, Kiém sodt vién, Tng Gidm ddc, cin by quan Iy khdc hay

ngudri ¢6 lién quan cua ho khong dirge sir dung céc thdng tin chua duge phép cong bd cia

Cong ty hodc tiét 10 cho ngudi khic dé thyre hién cde giao dich ¢6 lién quan

3. Trich nhiém vé thiét hai va boi thuimg

1. Thanh vién HPQT. Tong Gidm dbc vi ngudi didu hanh khdc vi pham nghia vy, tréch
nhiém trung thye va cin trong, khong hodn thanh nghia vy ciia minh véi sy mén can va
ndng lyc chuyén mon phai chiu trach nhiém vé nhimg thiét hai do hanh vi vi pham cta
minh gy ra.

2. Cong ty bdi thudmg cho nhimg ngudi da, dang hoje ¢6 the tros thanh mdt bén lién quan
tong cde vy khiéu nai, kién, khoi 16 (bao gdm céc vy vige din sy, hanh chinh va khong
phai 14 cac vu kién do Cong ty 14 ngudi khdi kién) néu ngudi d6 da hoge dang 1 thanh
vién HPQT, Téng Gidm dbe, nguti didu hanh khéc, nhdn vién hodc 1a dai dién duge
Céng ty Gy quyén holc ngudi dé di hofc dang 1am theo yéu cau cia Cong ty voi t cdch
thanh vién HDQT, ngudri diéu hanh doanh nghigp, nhin vién hojc dai dién theo Uy quyén
ctia Cong ty voi didu kién nguoi d6 da hanh dong trung thye, cn trong, min cén vi loi
ich hotic khong méu thufin vai Igi fch cia Cong ty, trén co sé tudn tha ludt phip va khong
c6 bing chimg xéc nhin ring nguéi d6 di vi pham nhimg trach nhiém cia minh. Khi
thire hién chirc ning, nhiém vu hojc thyc thi cdc cbng vige theo uy quyén cia Cong ty,
thinh vién HDQT, ngudi didu hanh khdc, nhan vién hodc 1a dai dién theo ty quyén cia
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Cong ty duge Cong ty bdi thudmg khi tré thanh mét bén lién quan trong cac vu khiéu nai,
kién, khér 16 (trir cae vu kién do Céng ty la ngudi khii kién) trong céc trirémg hop sau:

a. D hinh ddng trung thyue, cdn trong, min can vi lgi ich va khong miu thudn véi loi ich
cia Cong ty;

b. Tuén thi ludt phap va khéng c6 bing chimg xdc nhin d8 khong thye hién trach nhigm cta
minh.

3. Chi phi bdi thuémg bao gbm céc chi phi phat sinh (ké ca phi thué Judt su), chi phi phan
quyét, cac khodn tién phat, cde khoan phai thanh todn phdt sinh tong thyc té hode duge
coi 14 hop |y khi giai quyét nhimg vu viée nay trong khudn kho ludt phap cho phép. Cong
ty ¢o thé mua bdo hiém cho nhimg ngudi ndy dé tranh nhimg trach nhi¢m bbi thudmg néu
trén.

Chwong VIII:

QUY PINH VE DPANH GIA HANG NAM DOI VOT HOAT PONG KHEN THUONG
VA KY LUAT POI VOI THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI, KIEM SOAT VIEN,
TONG GIAM POC VA CAC NGUOT PIEU HANH DOANH NGHIEP KHAC

Diéu 44. Quy dinh vé dinh gis hing nim ddi véi hoat djng khen thwdng va ky lujt doi
véi thimh vién Hi ddng quan tri, Kiém sodt vién, Téng gidm dic vi cic ngudi diéu
hanh doanh nghiép khic;

Tuy thude vao quy dinh cua Hoi déng quan tri, cong tac dénh gié hoat ddng ctia thanh
vién Hoi ddng quan trj, Ban Kiém sodt, Tong Giam ddc diéu hanh vi cén b ddm nhigm
cdic vi tri quan 1y cta Céng ty co thé duge tién hianh theo mdt hodc mot s6 phuong thirc
sau:
- Tunhdn xét, danh gid;
- T chirc lay phiéu tham do, tin nhigm;
- Céach thire khic do Hoi ddng quan tri hra chon vao timg théi diém.
Chuong IX:
NGUOI1 PHU TRACH QUAN TR] CONG TY
Diku 45. Tiéu chufn cia ngudi phy trich quan trj cing ty
Nguéi phy trach quan tr cdng ty phai ddp (mg céc tidu chuan sau:
a. €6 hidu biét vé phap ludy;
b. Khéng duge déng thii 1am viée cho cong ty kiém todn ddc 1ip dang thyc hién kiém
toan cédc béo cdo tai chinh cin Cong ty;
¢. Céc tiéu chuéin khéce theo quy dinh cia phap ludt, Didu 1¢ cong ty va quyét dinh ciia
HDQT.
Piéu 46. Quyén va nghia vy cia ngwiri phy trich quan tri
. Tuvin HDQT trong viée t chirc hop PHDCD theo quy dinh va céc cong viée lién quan
gifra Cong ty va co dong:
Chuéin bi cac cude hop HPQT va DPHDCD theo véu cdu clia HDQT;
Tu van vé thi tuc cia céc cude hop;
Tham dir céc cuge hop;
Tu vén thi tuc I3p cée nghi quyét cia HDQT phit hop véi quy dinh clia phip Judt;
Cung cdp céc théng tin tai chinh, ban sao bién ban hop HPQT v cdc thong tin khic cho
thanh vién coa HPQT ;
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7. Giam sit va bdo cdo HDQT vé hoat dong cong bé thong tin cia cong ty.

B. Biio mt thong tin theo cdc quy dinh ciia phap ludt va Didu 1¢ cong ty;

9. Céc quyén va nghia vy khic theo quy dinh cta phép ludt va Diéu 18 cong ty.

Diéu 47. Viéc bé nhiém ngudi phy trich quin tri cong ty

HPQT b6 nhiém it nhit mot (01) ngudi lam Ngusi phy trich quan tri cng ty dé hd trg
hoat déng quan tri cong ty duge tién hanh mjt cach c6 hiéu qua. Nhiém ky ctia Ngudi phy
trach quan tri cong ty deo HPQT qu}'ét dinh, t6i da 1a nim (05) nim va 6 thé duwoe bd
nhiém lai.

Diéu 48 .Cic trwdmg hgp mién nhi¢m ngwiri phy trich quan tri cong ty
HBQT ¢6 thé bii nhiém Ngudi Ph:l..t trach quén trj cong ty @:hilcﬁ.n nhumg khong trai voi

céc quy dinh phap ludt hién hanh vé lao dong. HDQT c6 the bo nhiém Try |y Ngudi phu
trich quén tri cong ty tiy timg thé didm.
Piéu 49. Thong bio b nhi¢m, mién nhiém ngwdi phy trich quin tri cong ty
Théng bao vé& viée bd nhigm, mién nhiém ngudi phy trdch quan tri céng ty theo quy dinh
tai Diéu 1¢ Cong ty va quy dinh phap ludt chimg khodn
Chwong X:
SUA POI QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY

Piéu 50. Sira d6i Quy ché ndi b§ vié quin tri chng ty

1. Viée sira ddi, bo sung, thay thé Quy ché ndy s¢ do HPQT xdy dung, trinh DPHDCP théng
qua,

2. Trong trimg hop nhimg quy dinh cia Phap ludt ¢6 lién quan dén hoat ddng clia céng ty
chura duge dé cdp trong ban Quy ché nay hodic trong trrémg hop c6 nhimg quy dinh méi
ciia Phap luft khdc véi nhimg diéu khoan trong Quy ché nay thi nhimg quy dinh cta Phap
ludt 46 duong nhién duge dp dung va diéu chinh hoat ddng cia cong ty.

Chwong XI:
NGAY HIEU LUC

Diéu 51. Ngay hiu lye
1. Quy ché niy gdbm 11 chuong 51 diéu, dwgc DPHDCD théng qua ngay ... thang .... ndm
2018
2. Quy ché niy 12 duy nhét va chinh thirc ciia Cong ty.
3. Céc ban sao hodic trich luc Quy ché quan tri cong ty phai ¢ chir ky cia Chi tich HDQT
hofic it nhat ¥4 tdng s thanh vién HDQT mdi c6 gid tri.
NGUOT PAI DIEN THEO PHAP LUAT

Quy ché ngi b vé quan tri cong ty - Cong ty C6 phin TRAPHACO 17

g



	00000001
	00000002
	00000003
	00000004
	00000005
	00000006
	00000007
	00000008
	00000009
	00000010
	00000011
	00000012
	00000013
	00000014
	00000015
	00000016
	00000017
	00000018

