CONG TY CO PHAN TRAPHACO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
$é: 09 /2021/QC-HPQT Dgclap - Ty do - Hanh phiic

Ha Noi, ngay thdang 3 nam 2021

QUY CHE LAM VIEC
DAI HOI CO PONG THUUNG NIEN NAM 2021
CONG TY CO PHAN TRAPHACO

Dé tao diéu kién thuén lgi cho viéc td chic va tién hanh Pai héi c¢b dong (PHCD)
thudng nién ndm 2021 ctia Cong ty Cb phin Traphaco, ddng thoi hudng dén cho c¢b dong
tham gia Pai héi va thuc hién quyén biéu quyét truc tiép hodc thong qua dai dién dugc uy
quyén, Ban T4 chirc PHPCPD thuong nién ndm 2021 xin bio cdo thong qua Quy ché lam viéc
tai Pai hdi nhur sau:

L  TRAT TU CUA PAI HOQI

1.  Cb dong, dai dién cb dong khi vao phong Pai hoi phai ngdi ding vi tri hoic khu vuc do
Ban tb chitc dai hoi quy dinh;

2.  Khong hit thudc 14 trong Phong Pai héi;

3. Khong ndi chuyén riéng, khong sir dung dién thoai di dong trong lic dién ra Pai hdi.
Tét ca cac may dién thoai di dong dé & ché d6 yén ling hosc tt.

I. BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN DE TAI PAI HOI

1. Nguyén tic: T4t ca cac vAn dé trong chwong trinh nghij su cta Pai hoi déu pha1 duoc
thong qua bing cach lay ¥ kién bang hinh thirc gio thé biéu quyet cua tat ca co dong
Mbi cb dong duoc cap mdt Thé bidu quyet trong d6 ghi ma s6 cb déng, sb cb phin
duoc quyen biéu quyét (s& hitu va iy quyén) cta cb déng va c¢6 déng dau treo ciia Cong
ty Co phan Traphaco

2. Cich biéu quyet Cb dbng bidu quyét (dong ¥, khang dong 3, khong c6 ¥ kién hodc cé y
kién khdc) mot vén d& bing céch gio thé biéu quyet Khi biéu quyét théng qua mét vin
d gi, cac cb déng ddng ¥ s& thuc hién gio thé biéu quyét theo huéng din cia Cha toa
dai hoi.
Thanh vién Ban kiém phiéu s& danh ddu ma sb cb déng va sb phiéu bidu quyét twong
{ing cta timg c6 dong ddng ¥, khong dong ¥, khong c6 ¥ kién hodc c6 y kién khic.
Ngay sau khi hoan thanh phan Biéu quyet thong qua céc ndi dung duoc trinh bay tai Pai
héi, Ban Kiém phiéu s& tién hanh kiém phiéu va cong bd két qua kiém phiéu truée Pai
hoi.

3.  Thé Ig biéu quyét va cdc ndi dung dwge biéu quyét thong qua

- MSai cb phén s& hiru hogic da1 dién s& hitu ing véi mot don vi bleu quyet

Tai ngay chdt danh sach cd dong (ngay 02/3/2021), téng sb cd phin cua cong ty la
41.453.673 (Bon muoi mét triéu bén trim ndm muoi ba nghin séu trdm bdy muwcoi ba) cb
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phdn. Téng sb ¢d phan c6 quyén bidu quyét 1a 41.450.540 (Bén muoi mot triéu bén tram
ndm muwoi nghin ndm tram bén muoi) ¢b phan c¢6 quyén biéu quyét.

- Céc van @ cin biu quyét tai Dai hoi:
,T) dugc théng qua khi o s6 cb déng so hitu hodc dai dién s¢ hitu cho it nhit 65% tong
56 cé phin cé quyén biéu quyét cia tht ca cd dong du hop chép thuén, gdm:

e Ciéc béo cdo nim 2020 (bao gém Két qua hoat dong cla Coéng ty nam 2020, Bao
céo cta Hoi ddng quan tri vé quan tri va két qua hoat déng ctia Hoi ddng quan tri
nim 2020, Béo cdo Két qua hoat dong cta Cong ty nhiém ky 2016-2020, Bao céo
tai chinh hop nhit d4 dugc kiém toan ndm 2020, Béo céo ciia Ban Kiém sodt nim
2020, nhiém ky 2016-2020.)

 Phuong hudéng hoat dong clia Céng ty ndm 2021; Dinh huéng phat trién Céng ty
giai doan 2021-2025;

 Phuong 4n phan phéi loi nhudn sau thué nim 2020;

e Dy kién phan phdi lgi nhufn sau thué nim 2021, thit lao HDQT, BKS nim 2021;

o Uy quyén cho HDQT lya chon don vi kidm toén ddc 14p BCTC nam 2021;

 Giao HDQT xem xét, phé duyét Hop ddng v6i Cong ty CP cong nghé cao Traphaco
va Céng ty TNHH Traphaco Hung Yén;

_+) duoe thdng qua khi cé s6 cb déng s& hitu hogc dai dién s& hiru cho # nhdt 75% tong
s0 cd phin cé quyen biéu quyet clia tét ca c¢d dong du hop chip thuén, gbm:
e Sira ddi, bd sung Piéu 1¢ theo Ludt Doanh nghiép 2020, Lu4t Chimg khoan 2019.

0. THAO LUAN TAI PAI HOI
1. Nguyén tic

Viée théo luén chi duge thyc hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi c4c vin dé
trinh bz‘ly trong Chuong trinh DPHCD;
- Cb dong c6 ¥ kién truc tiép tai Dai hoi hodc dang ky 1101 dung vao Phiéu dat cdu héi va
chuyén cho Ban Thu ky Dai h01
- Ban thu ky Dai hoi s& sép xép cac Phiéu dat cau héi ctia c6 ddng theo thit tur dang ky va
chuyén 1én cho Poan chu tich.
2. Traloiy kién thic mic ciia ¢b dong
Chu toa hodc thanh vién do Chu toa chi dinh s& gidi dép céc y kién thic méc cia b
dong.

IV. TRACH NHIEM CUA CHU TQA

1. Diéu khién dai hoi theo ding ndi dung chuorng trinh nghi sy, cdc thé 1& quy ché duoc
Dal héi théng qua. Lam viéc theo nguyén tic tip trung dan chi va quyét dinh theo da
s.

2.. Hu6ng dén Pai hdi thao luin, ldy ¥ kién bleu quyét cac vén dé trong nim trong ndi
dung chuong tnnh hop ctia Pai héi va cic van d& c6 lién quan trong sudt qué trinh Pai
hoi.




VIIL

Céng ty C phan Traphaco. Ban T6 chirc Pai hdi kinh trinh DHPCP xem xét thong qumy/

Giai quyét céc van d& nay sinh trong subt qué trinh Dai hoi theo thdm quyén.

TRACH NHIEM CUA BAN THU KY:

Ghi chép ddy du, trung thyc toan bd ndi dung dién bién dai hdi va nhimg vén dé da
dugc cac cd dong théng qua hodc con luu ¥ tai Dai hdi vao Bién ban hop Dai hoi;

Soan thao cac Nghj quyét v& c4c vin dé da duge thong qua tai Dai héi.

TRACH NHIEM CUA BAN THAM TRA TU CACH CO PONG VA KIEM
PHIEU

Thém tra tu cach dai biéu va cong bd va chiu trach nhiém vé két qua thim tra tu cach
dai biéu trude Pai hoi.

Xéc dinh két qua bidu quyét ctia cb dong v& céc vén dé thong qua tai Dai hoi.

Théng béo kip thdi cho Ban Thu ky, Pai hoi két qua kiém phiéu,

BIEN BAN VA NGHI QUYET HQP PAI HQI PONG CO PONG:

Bién ban va Nghi quyét hop Dai hoi déng cb dong phai duge doc va théng qua trude khi
bé mac DPai hoi.

Trén day la toan bd quy ché lam viéc cua Pai hoi cd dong thudng nién ndm 2021 cua

~

Tran trong,

Noi nhin:

- DHDCD thuong nién 2021; e

- HDQT, Ban TGD, Ban KS (dé biét);
- Luu HC.

TM. HQI DONG QUAN TRI




