CONG TY CO PHAN TRAPHACO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

Ha Néi, ngay 14 thang 4 nam 2023

QUY CHE LAM VIEC
PATHQI cO PONG THUO'NG NIEN NAM 2023
CONG TY CO PHAN TRAPHACO

Pé tao didu kién thuan loi cho viéc td chirc va tién hanh Pai hoi ¢ dong (PHCD)
thuwong nién ndm 2023 ctia Cong ty c¢b phan Traphaco, dbng thoi huéng dan cho cb déng tham
gia Dai hoi va thuc hién quyén bidu quyét truc tiép hoic thong qua dai dién dwoc ly quyén,
Ban Té chirc PHCD thudng nién nim 2023 xin béo cdo théng qua Quy ché lam viée tai Dai
hoi nhu sau:

L. TRAT TU CUA PAI HOI

1.  Cb dong, dai dién c6 dong khi vao phong Dai hoi ngdi ding vi tri hogc khu vye do Ban
t6 chure dai hoi quy dinh;

2.  Khong hit thudce 14 trong phong Dai hoi;

3. Tht ca dién thoai di dong dé & ché do yén lang hoc tit.

II. BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN PE TAI PAI HOI

1. Nguyén tic: Tét ca vén dé trong chuong trinh nghi su ctia Dai hoi déu phai dugc thd,
qua bing cach l1dy ¥ kién bing hinh thiic gio Thé bidu quyét cia tit ca cb dong. Mdi

Traphaco

2. Cich biéu quyét: Cé dong biéu quyét (dong ¥, khéng dong 3, khong coy kzen) mdt van
dé bing cach gio Thé biéu quyét. Khi bidu quyét théng qua mot vén @& gi, ¢b déng dong
¥ thuc hién gio Theé biéu quyét theo huéng din cia Doan Chi tich va Ban td chuc dai
hoi.
Thanh vién Ban bau ctr danh ddu ma sb c¢b déng va sd phiéu biéu quyét twong g clia
timg ¢ dong ddng ¥, khong ddng ¥, khong c6 ¥ kién.
Ngay sau khi hoan thanh phan Biéu quyét théng qua cac ndi dung dugc trinh bay tai Dai
héi, Ban biu cir tién hanh kiém phiéu va cong bd két qua kiém phiéu truéc Dai hoi.

3. Thé 1é biéu quyét va cdc ndi dung dwge biéu quyét thong qua

- MB>i c¢b phan sé hitu hodc dai dién s& hitu tmg véi mot don vi biéu quyét.

Tai ngay chdt danh sach cd ddng (ngay 10/3/2023), tbng s6 cd phan cta Cong ty 1a
41.453.673 (Bon muoi mot meu bon trdm ndm muoi ba nghm sau trdm bay mueoi ba) co
phdn. Téng sb cb phan c6 quyen biéu quyet 1a 41.450.540 (Bon muoi mot triéu bon trdm
néim muwoi nghin ndm trdm bon mueoi) ¢ phan c6 quyén biéu quyét.
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Céc vAn dé can biéu quyét tai Dai hoi:
+) duoc thong qua khi ¢ s6 ¢d dong s hitu hogc dai dién so hitu cho 65% trd Ién tong

6 ¢é phin c6 quyén biéu quyét clia tat ca co dong du hop chap thuén, gom:

e Céc bdo cdo nam 2022 (bao gdm Bdo cdo cua Hoi ddng quan tri vé Két qua hoat
dong san xuét kinh doanh nam 2022; Hoat dong cia HDQT ndam 2022; Béo cdo cta
Ban Kiém soat nam 2022)

e Bao cdo tai chinh hop nhét da dugc kiém toan ndm 2022

o Phuong 4n phén phéi loi nhudn sau thué ndm 2022 va phuong 4n chi tra thi lao
HDQT, BKS niam 2022

e K& hoach san xuét kinh doanh nam 2023

e Du kién Phan phdi loi nhuin sau thué nim 2023 va phuong 4n chi tra thu lao
HDPQT, BKS niam 2023

e Uy quyén BKS lua chon don vi kiém toan doc lap BCTC nim 2023

e Giao HPQT xem xét, phé duyét Hop dong véi Cong ty cb phan cong nghé cao
Traphaco va Coéng ty TNHH Traphaco Hung Yén

e Thay d6i noi dung ding ky kinh doanh

e Bién ban va Nghi quyét Pai hoi déng cd dong.

+) céc van @& khac chua duoc dé cap (néu ¢6) 4p dung theo quy dinh lién quan ctia Piéu

1é Cong ty va phép luat hién hanh.

II1.

1.

THAO LUAN TAI PAI HOI
Nguyén tic
Viéc thao luén chi duoc thuc hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi cac vén dé

trinh bay trong Chuong trinh DHCD;

k.
.

Cd dong co y kién truc tiép tai Pai hoi hodc ding ky ndi dung vao Phiéu dit ciu hoi va
chuyén cho Ban Thu ky Dai hai;

Ban thu ky Pai hoi sip xép cac Phiéu dit cdu héi cla cb dong theo thir tw dang ky va
chuyén 1én cho Poan chu tich.

Tré 1o ¥ kién thic mic ciia c6 dong
Chu toa hodc thanh vién do Chu toa chi dinh giai dép céc y kién thic méac cua c6 dong.

TRACH NHIEM CUA POAN CHU TICH

Diéu khién dai hdi theo ding noi dung chuong trinh nghi sy, cac thé 18 quy ché duoc
Dai hoi thong qua. Lam viéc theo nguyén tic tap trung dan chi va quyét dinh theo da
s.

Hudng din Dai héi thao luén, lay v kién biéu quyét cac van dé trong nim trong noi
dung chuong trinh hop ctia Pai hi va cac vén dé c6 lién quan trong sudt qué trinh Pai
hoi.

Giéi quyét cac vin dé nay sinh trong subt qua trinh Dai hdi theo thdm quyén.
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TRACH NHIEM CUA BAN THU KY

1. Ghi chép diy di, trung thyc toan bd ndi dung dién bién dai hi va nhitng van dé duoc
céc cb dong thong qua hodc con luu y tai Dai hdi vao Bién ban hop Dai hoi;

2.  Soan thao Nghi quyét vé céc van dé duoc théng qua tai Dai hoi.

VI. TRACH NHIEM CUA BAN BAU CU

1. Thim tra tu cach dai biéu va cong bb va chiu trach nhiém vé két qua thim tra tu cach
dai biéu truéc Dai hoi.

2. Xéc dinh két qua biéu quyét ciia cb dong vé cac van dé théng qua tai Dai hdi.

3. Théng bao kip thoi cho Ban Thu ky, Pai hoi két qua kiém phiéu, két qua bau cir.

VIL. BIEN BAN VA NGHI QUYET HOQP PAI HOI PONG CO PONG
Bién ban va Nghi quyét hop Dai hoi ddng cb dong phai duge doc va thong qua trude khi
bé mac Dai hdi.

Trén day la toan bd quy ché 1am viéc cua Pai hoi ¢d dong thudng nién nam 2023 cua
Cong ty ¢b phan Traphaco. Ban T chue Dai hdi kinh trinh PHPCD xem xét thong qua.

Tréan trong./. i?(
T/M. HOI PONG QUAN TRISX
CHU TICH

Noi nhdn:

- DHDCPD thudng nién 2023,
- HDQT, BKS, Ban TGD;

- Luu: Vp. HBQT.

Chung Ji Kwang




