CONG TY CO PHAN TRAPHACO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic
Ha Néi, ngay 14 thang 4 nam 2023

QUY CHE UNG CU - PE CU - BAU CU
BO SUNG THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI
NHIEM KY 2021-2025
CONG TY CO PHAN TRAPHACO

- Can cir Ludt Doanh nghiép ndm 2020 va cdc van ban hudng ddn thi hanh;
- Can cik Ludt Chitng khodn nam 2019 va cdc van ban hudng dén thi hanh;
- Can cit Diéu 1é Céng ty c6 phan Traphaco;

- Can cik Quy ché ngi bé vé quan tri cong ty, Cong ty ¢6 phdn Traphaco,

Quy ché ting ctr, d& cir, bdu cir bd sung thanh vién Hoi déng quan tri nhiém ky 2021-2025
tai Dai hoi cd déng thudng nién nam 2023 cia Cong ty cd phén Traphaco nhur sau:

Piéu 1. Giai thich tir ngir

- “Cong ty”: Cong ty cb phan Traphaco

- “HPQT”: Hbi ddng quan tri

- “DHCP” hodc “Pai h6i”: Pai hdi c¢6 dong

- “Ban tb chitc”: Ban t chuc Dai hdi ¢b dong

Pitu 2. S6 lwong biu bé sung thanh vién HPQT va nhiém ky thanh vién HDQT

1. Sé luong thanh vién HPQT duoc bu bé sung tai PHCD thudng nién nim 2023 1 01 thanh
Vien.

2. Nhiém ky cua thanh vién HDQT duogc biu bd sung 12 thoi gian con lai ciia nhiém ky
HPQT 2021 - 2025.

Piéu 3. Tiéu chuén va diéu kién lam thanh vién HDQT

1. Thanh vién HPQT phdi cé cic tiéu chuén va diéu kién sau day:

a. Khong thudc dbi twong khong duge quan 1y doanh nghiép theo quy dinh tai khoéan 2 Piéu
17 Luat Doanh nghiép sé 59/2020/QH14;

b. Co6 trinh d6 chuyén mén, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hodc trong linh vuc,
nganh, nghé kinh doanh ctia Céng ty va khong nhét thiét phai 1a cd dong ctia Cong ty;

c. C6 stic khoe, phdm chit dao dirc tét, trung thue, liém khiét va c6 hiéu biét phap luat;

d. Thanh vién HPQT chi dugc ddng thoi 1a thanh vién HPQT tai t6i da nam (05) cong ty
khéc;

e. Cac tiéu chudn va didu kién khic theo quy dinh cta Ludt Doanh nghiép, Ludt Ching khoan
va c4c van ban huéng din thi hanh.

2. Thanh vién HPQT dpc lap la thanh vién HDQT ddp trng cdc yéu cdu sau:

a. Khong phai 1a ngudi dang lam viéc cho Cong ty, cong ty con ctiia Cong ty; khdng phai la
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ngudi di timg lam viéc cho Cong ty, cong ty con cua Cong ty it nhét trong 03 nim lién trudc
do;

b. Khong phai 1a ngudi dang huéng luong, thu lao tir Cong ty, trir cac khoan phu cép ma
thanh vién Hoi ddng quan tri dugc huéng theo quy dinh;

c. Khdng phai 1a nguoi c6 vo hodc ch@)ng, bb de, bd nubi, me dé, me nudi, con dé, con nudi,
anh rudt, chi rudt, em rudt 1a c6 dong 16n cua Cong ty; la ngudi quan ly cua Cong ty hodc
cong ty con cua Cong ty;

d. Khong phai & nguoi truc tiép hodc gian tiép sd hitu it nhit 01% tdng sb cb phan co quyén
bidu quyét ctia Cong ty;

e. Khong phai 12 nguoi da timg lam thanh vién HDQT, Ban kiém soat ciia Cong ty it nhat
trong 05 ndm lién trude do, trir truomg hop duge bd nhiém lién tuc 02 nhiém ky.

Pidu 4. Ung ci, dé cir thanh vién HDQT

1. Céc cb dong ndm gift cd phéan c6 quyén biu quyét c6 quyén gop sb phiéu biéu quyét cta
timg ngudi lai voi nhau dé dé cir cac tmg vién Hoi dong quan tri. Céc cb dong phd thong hop
thanh nhém dé d& ctr ngudi vao Hoi ddng quan tri phai thdng béo vé viéc hop nhom cho céc
cb dong du hop biét trude khi khai mac Dai hoi ¢b déng;

2. Cb dong hodc nhém cb dong nim gift tr 5% dén dudi 10% tong s ¢b phan ¢6 quyén biéu
quyét duoc dé cir mot (01) tmg vién; tir 10% dén duéi 25% dugc dé cir t6i da hai (02) tng
vién; tir 25% dén dudi 35% dugc d& cir tdi da ba (03) ung vién; tir 35% dén dudi 51% duge
dé ctr tdi da bbn (04) tmg vién; tir 51% dén dudi 65% duoc dé cir tdi da nam (05) ting vién; tir

65% dén dudi 75% duoc dé ctr toi da séu (06) Gng vién; tr 75% trd 1én duoc & cir @ sb tmg
vién twong ing voi sé thanh vién Hoi dong quan tri cia Cong ty;

3. Tru’O’ng hop s6 luong cac ung vién Hoi ddng quén tri thong qua dé cir va tmg clr van khong
dt sb luong cén thiét, Hoi dong quan tri duong nhiém co thé @& cir thém tmg ctr vién hodc to
chirc @ cir theo mot co ché do Cong ty quy dinh. Co ché dé cir hay céach thic Hoi dong quan
tri dwong nhiém dé cir ing cir vién Hoi dbng quan tri phai duoc cong bd 3 rang va phai duge
Dai hdi ¢ dong thong qua trude khi tién hanh dé ctr.

Piéu 5. Hd so ung cit, dé cit thanh viéen HDQT
1. Hd so ting cir, dé cir thanh vién HPQT gom:
a. Don tmg cir hodc dé ctr tham gia HDQT theo mAu ciia Cong ty c¢b phan Traphaco;

b. So yéu 1y lich do ting vién tu khai theo mAu ctia Cong ty ¢d phin Traphaco (cé xdc nhdn
cua co quan quan ly nha nedce);

¢. Ban cam két tham gia HPQT theo mau ctia Cong ty cb phan Traphaco;

d. Ban sao c6 cong chimg/chimg thuc: CMND/CCCD (hodce Ho chiéu néu la ngudi Viét Nam
& nude ngoai, ngudi nudc ngoai);

2. Dia chi tiép nhan hd so ng cit, dé it thanh vién HPQT

Dé thuén tién cho cong tic chuén bi bu cir; hé so ting cit, dé cir thanh vién HPQT vui
long giri vé dia chi Céong ty ¢ phan Traphaco truéc ngay 14/4:

Noi nhan: Phong Nhén su - Hanh chinh, Céng ty cbd phéan Traphaco - Ngd 15 dudng Ngoc
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Hbi, phudng Hoang Liét, quin Hoang Mai, thanh phd Ha Ngi.

Dién thoai: (84.24) 3 734 1797 Fax: (84.24) 3681 4910

(Néu fax, email ban scan, can nép lai ban géc khi dang ky tham du truée cudc hop).
Piéu 6. Lwa chon cdc wng cir vién

Dua trén cdc Don tng ctr, dé ctr clia céc ¢d dong/nhém cd déng va ho so kém theo cua cac
g cir vién, Cong ty s& lua chon tng ctr vién du tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh dé dua
vao danh sich dé cir bao cdo tai Pai hoi co dong.

Piéu 7. Phwong thirc bau cir

1. Viée biéu quyét biu bd sung thanh vién HDQT dugc thuc hién bang cach bo phiéu kin theo
phuong thirc bau dén phiéu;

2. Mi c¢b dong c6 téng sb phiéu bau twong tng véi tdng sb ¢ phin c6 quyén biéu quyét nhan
v6i s thanh vién duge bau;

3. Cb dbng duoc lua chon tdi da 01 tng cir vién trong sd cac tmg ctr vién dwoc gidi thiéu tai
Dai hoi d& bo phiéu biu. Tong sb phiéu bau cho img cir vién do cb dong/dai dién c6 dong lua
chon khong dugce vugt qua téng s6 phiéu béu cua cb dong/dai dién cd dong.

Pitu 8. Phiéu bAu cir va cdch chon bau thanh vién HDQT
1. Phidu bdu civ (Phiéu biu) thanh vien HDQT
- C ddng/dai dién cb ddng dugc phat Phiéu bau thanh vién HDQT;

- Phiéu bau thanh vién HPQT dugc in théng nhét, ¢6 téng ) phiéu bau theo ma s tham dur,
do Ban td chirc phat hanh c6 déng déu ctia Cong ty ¢b phan Traphaco;

- Trén mdi t& phiéu bau c6 ma s6 tham dy, tong s phi€u bau twong tmg voi tong s6 ¢6 phan
¢ quyén biéu quyét cia moi co dong/dai dién cd dong nhan véi s6 thanh vién duge bau;

- Trudong hop tai DPHCD c¢6 tmg cir vién méi du diéu kién, dugc DPHCD thong qua ngoai Danh
sach da in sin trong phiéu bau thi ¢ dong/dai dién cd ddng viét thém ho va tén cta Ung cir
vién mai vao phiéu bau dé thuc hién bau ct;

- Cb dong/dai dién cb dong khi duoc phat phiéu biu kiém tra lai s ¢b phan, téng s6 phiéu bau
ghi trén t& phiéu bau, néu c6 sai sét thong bao ngay tai thoi diém nhén phiéu;

- Cb dong/dai dién cb dong duoc lua chon tdi da s6 tmg it vién HDQT trén phiéu bau twong
tng theo sb lugng thanh vién can béu ciy;

- Trudmg hop ¢b dong ghi sai ¢6 quyén dé nghi Ban bau ctr ddi phiéu bau khac;

- Cb dong/dai dién cb dong ky vao phiéu bau trudc khi bo vao thung phiéu;

- Phiéu bdu duoc bo vio thing phiéu da duge niém phong trudce khi tién hanh kiém phiéu.

2. Cdch ghi phiéu bau thanh vién HDQT

- Khi ddng v bau cho tmg cir vién nao, cbd dbng/dai dién cb dong ghi s6 phiéu mudn bau vao
cot “Sé phiéu bau” tai dong twong tng Vi tén img cir vién do;

- Néu khong bau cho tng clr vién nao, cb dong/dai dién cb dong ghi sb “0” vao cot “Sb phiéu
bau” tai dong tuong g véi tén tng cir vién do (hodc dé trong);
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- Tong sb pmeu bau cho cac ung cu vién khong duge vuot qua tbng sd phleu bau cha cb
dong/dai dién cb dong (= s& ¢b phén c6 quyén biéu quyét x sb thanh vién dugce béu).

3. Phiéu bau khéng hop 1¢
- Phiéu khong theo miu quy dinh ctiia Cong ty, khong c6 d4u cta Cong ty;
- Phiéu khong dén tem ghi thong tin cb dong/dai dién cb dong;

- Phiéu tdy xo04, stra chita, ghi thém hodc ghi tén khong dung, khéng thudc danh sach tmg cur
vién da duoc DPHCD théng nhét thong qua trude khi tién hanh bo phiéu;

- Phié’t} c6 tbng s phiéu bau cho cac timg clt vién vuot qua téng sé phiéu bau cta cb dong/ dai
dién c0 dong;
- Phiéu bAu qué sb thanh vién 4n dinh cia HDQT da duge DHCD thong qua;
- Phiéu khong c6 chir ky cta cb déng/dai dién cb déng.
Pidu 9. Céch thire kiém phiéu:
Viéc kiém phiéu duogc thue hién boi Ban bau cir do Chu toa cude hop dé cir va dugc PHCD
thong qua.
1. Ban béu cie
- Ban biu ctr ¢6 trach nhiém:
+ Huéng dén cach thirc bau cir cho cb dong/ dai dién cb dong;
+ Phat phiéu bau;
+ Tién hanh kiém phiéu;
+ Lap bién ban va cong bd két qua kiém phiéu truée Dai hoi.
- Thanh vién Ban bau ctr khéng phai 1a ngudi c6 tén trong danh sach dé cir va tmg cir vao
HDQT.
2. Nguyén tic bé phiéu va kiém phiéu
- Ban biu ctr tién hanh kiém tra thung phiéu trudc su chimg kién ctia céc cb dong;
- Viéc bo phiéu duge bt dAu khi viéc phét phiéu bau ctr va huéng dan bau ctr dugc hoan tét;
- Thosi gian bau cir két thic sau khi Truéng Ban béu cir tuyén bé két thic thoi gian bo phiéu
(Tmfmg Ban bau cit nhic nhé céc ¢b dong thue hién nhiém vu bau cir va hoi 3 lan trude khi
két thuc);
- Viée kidm phiéu phai duoc tién hanh ngay sau khi viéc b phiéu két thuc;
- Két qua kiém phiéu dugc lap thinh vin ban va dugc Truong Ban béu cir cong bd trudc Dai
hoi.
Pidu 10. Nguyén tic biu cir, nguyén tic tring cir thanh vién HDQT
1. Nguyén tic bau cie: Thuc hién theo nguyén tdc bau don phiéu.
2. Nguyén tic triing cie:

- Ngudi tring cir thanh vién HDQT dugc x4c dinh theo s phiéu bau tinh tir cao xudng thap,
bt dAu tir tng cir vién c6 s6 phiéu bdu cao nhét cho dén khi du sb thanh vién da dé ra;



- Truong hop ket qué bau cir ¢6 tir hai tng ctr vién trd 1én dat cling s& phiéu bau nhu nhau cho
thanh v1en cubi cing cia Hoi dong quan tr1 thi s& tién ha.nh bau lai trong sb cac tmg ctr vién
¢6 cing s6 phiéu néu trén cho dén khi du s6 thanh vién can bau;

- Viéc tién hanh bau cir duge thuc hién theo phwong thirc biu ddn phiéu vé6i sb thanh vién
duoc biu bing sb thanh vién con thiéu;

- Néu viéc bau lai vin chua dat két qua, DPHCD c6 thé bidu quyét dé khuyét thanh vién HDQT
va bau bd sung trong ky hop PHCD tiép theo.

Piéu 11. Hiu lyc

Quy ché nay c6 hiéu luc ngay khi duoc Dai hoi cb ddng nhét tri thong qua. Moi khiéu nai vé

két qua bau cir chi duoc xem xét ngay tai Pai hoi. Truong hop c6 khiéu nai, Ban bau cilr s&
kiém tra lai va xin y kién Dai hoi quyét dinh.

Noi nhin: T/M. HOI PONG QUAN TRIV
- DPHDCP nim 2023; T

- HBQT, BKS, Ban TGD,;
- Luu: Vp. HDQT.




